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Ñ òàêèì ÿâëåíèåì, êàê íàäïèñè è ðèñóíêè íà ñòå-
íàõ è îãðàæäåíèÿõ, ñòàëêèâàëñÿ êàæäûé. Ýòîò îòãî-
ëîñîê êàìåííîãî âåêà ñ íàñêàëüíîé æèâîïèñüþ ìî-
æåò âûãëÿäåòü ïðèâëåêàòåëüíûì (åñëè ðå÷ü èä¸ò,
íàïðèìåð, î êðàñèâîì, èñêóñíî âûïîëíåííîì ãðàô-
ôèòè), âûçâàòü ÷óâñòâî áðåçãëèâîñòè èëè îñòàâèòü
ñîçåðöàòåëÿ ðàâíîäóøíûì. Íî åñëè íàäïèñü íå ïðî-
ñòî íàäïèñü, à ïðèçûâ ïðèîáðåñòè çàïðåù¸ííîå âå-
ùåñòâî, îíà ìîæåò îáåðíóòüñÿ íàñòîÿùåé áåäîé.

Êñòàòè, ïî íàáëþäåíèÿì ñïåöèàëèñòîâ, áîëüøèíñò-
âî èç ýòèõ «îáúÿâëåíèé» – ïóñòûøêè. Îíè íàíîñÿòñÿ
àâòîðàìè êàê èç õóëèãàíñêèõ ïîáóæäåíèé, òàê è ðàäè íå-
çàêîííîãî îáîãàùåíèÿ. Íî ýòî íå óìàëÿåò âðåäà, êîòî-
ðûé îíè ïðèíîñÿò. Ïîçâîíèâ ïî íîìåðó ñî ñòåíû, âîçìî-
æíî, èç ïðîñòîãî ëþáîïûòñòâà, ãðàæäàíèí ðèñêóåò ïîòå-
ðÿòü ñîëèäíóþ ñóììó ñî ñ÷¸òà ñâîåãî òåëåôîíà èëè ñòàòü
îáúåêòîì ïðåñëåäîâàíèÿ ñî ñòîðîíû íåèçâåñòíûõ. Ýòî
â ëó÷øåì ñëó÷àå. À â õóäøåì – äåéñòâèòåëüíî ïðèîáðå-
ò¸ò íàðêîòèê. Ïëþñ êî âñåìó,òàêèå íàäïèñè óðîäóþò ãî-
ðîä, ñîçäàþò íåáëàãîïðèÿòíóþ ñîöèàëüíóþ îáñòàíîâêó.
Ïðè÷åì ïðîáëåìà ýòà àêòóàëüíà ñåãîäíÿ íå òîëüêî äëÿ
Óñòü-Èëèìñêà – áîðüáà ñ «âðåäíîé ðåêëàìîé» ïðîõîäèò
ïî âñåé ñòðàíå.

Âåñíîé 2015 ãîäà ïî ëèíèè àíòèíàðêîòè÷åñêîé êî-
ìèññèè Èðêóòñêîé îáëàñòè ìóíèöèïàëüíûì êîìèññèÿì
áûëî ðàçîñëàíî ïîðó÷åíèå î ïðîâåäåíèè àêöèè ïî âû-
ÿâëåíèþ è óíè÷òîæåíèþ íàäïèñåé, ñîäåðæàùèõ íàçâà-
íèå íàðêîòèêîâ èëè èíôîðìàöèþ îá èõ ïðîäàæå. Òîãäà
áûëè âûïîëíåíû âñå íåîáõîäèìûå ìåðîïðèÿòèÿ ïî îá-
íàðóæåíèþ íàäïèñåé,çàêóïëåíà êðàñêà, ðàáîòàëà «ãîðÿ-
÷àÿ ëèíèÿ», íà êîòîðóþ ïîñòóïàëè çâîíêè îò ãðàæäàí. 7
àïðåëÿ 2015 ãîäà, âî Âñåìèðíûé äåíü çäîðîâüÿ, ñïå-
öèàëèñòû îòäåëà ïî äåëàì ìîëîä¸æè Óïðàâëåíèÿ ôèçè-
÷åñêîé êóëüòóðû, ñïîðòà è ìîëîä¸æíîé ïîëèòèêè Àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà âìåñòå ñ âîëîíò¸ðàìè è ïðåäñòàâèòå-
ëÿìè ÑÌÈ çàêðàñèëè îïàñíûå îáúÿâëåíèÿ. Ïðàâäà, ðå-
àêöèÿ æèòåëåé ãîðîäà íà ýòó àêöèþ îêàçàëàñü íåîäíî-
çíà÷íîé. Êòî-òî îòíåññÿ ñ ïîíèìàíèåì è îäîáðåíèåì, à
êòî-òî ðåçêî âîñïðîòèâèëñÿ âîçíèêíîâåíèþ ÷¸ðíîé «çà-
ïëàòêè» íà ôàñàäå ñâîåãî äîìà. Íî âîïðîñ âçàèìîäåéñò-
âèÿ ñ ãîðîæàíàìè è óëàæèâàíèÿ ñïîðíûõ ñèòóàöèé íà òîò
ìîìåíò îòïàë ñàì ñîáîé – àêöèÿ áûëà ðàçîâîé, èñòî÷íè-
êîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ íà äàëüíåéøóþ ðàáîòó â ýòîì íà-
ïðàâëåíèè ïðåäóñìîòðåíî íå áûëî. Íå áûëî è äîêóìåí-
òîâ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ, êàêèå ñòðóêòóðû äîëæíû âûÿâ-
ëÿòü íàäïèñè, óíè÷òîæàòü èõ. À íàäïèñè âíîâü çàïîëîíè-
ëè ãîðîä.

Àíòèíàðêîòè÷åñêàÿ êîìèññèÿ ãîðîäà íåîäíîêðàòíî
îáðàùàëàñü ê ðåãèîíàëüíûì âëàñòÿì ñ ýòîé ïðîáëåìîé.
Âñêîðå ìóíèöèïàëèòåòàì áûëî ïðåäëîæåíî ðàçðàáîòàòü

×òî  íàïèñàíî  íà  çàáîðå? Âíèìàíèå - äîðîãå

Â íà÷àëå ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà Óñòü-Èëèìñê ïî-
ñåòèë ãóáåðíàòîð Èðêóòñêîé îáëàñòè Ñåðãåé Ëåâ÷åíêî.
Â õîäå âèçèòà ïðîøëî îáñóæäåíèå ðÿäà âîïðîñîâ, â òîì
÷èñëå, ñîñòîÿíèå îñíîâíîé òðàíñïîðòíîé àðòåðèè ãîðî-
äà – àâòîäîðîãè «Áðàòñê-Óñòü-Èëèìñê».

Ïî èòîãàì âèçèòà ãëàâà ðåãèîíà äàë ïîðó÷åíèå ìèíè-
ñòåðñòâó ñòðîèòåëüñòâà, äîðîæíîãî õîçÿéñòâà  è ìèíèñòåð-
ñòâó ôèíàíñîâ Èðêóòñêîé îáëàñòè ñîâìåñòíî ñ ìóíèöè-
ïàëüíûì îáðàçîâàíèåì ãîðîä Óñòü-Èëèìñê ðàçðàáîòàòü
«äîðîæíóþ êàðòó» ïî ïðîâåäåíèþ ðåêîíñòðóêöèè è êàïè-
òàëüíîãî ðåìîíòà àâòîäîðîãè «Áðàòñê-Óñòü-Èëèìñê».

18 îêòÿáðÿ â ãîðîäå ïîáûâàëè ïðåäñòàâèòåëè îáëàñò-
íîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Äèðåêöèÿ àâòîäîðîã»,
â Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ñîñòîÿëîñü ñîâåùàíèå. Ïåðâî-
î÷åðåäíîé çàäà÷åé â 2017 ãîäó îáîçíà÷åíî ïðîâåäåíèå
òåêóùåãî ðåìîíòà ñ óñòàíîâêîé âûðàâíèâàþùåãî ñëîÿ íà
ó÷àñòêå àâòîäîðîãè ïðîòÿæ¸ííîñòüþ 16,3 êì îò 213-ãî äî
230-ãî êèëîìåòðà. Êðîìå òîãî, ïðèíÿòî ðåøåíèå î ðàñ-
ñìîòðåíèè âîïðîñà ïî ðàçðàáîòêå ïðîåêòíî-ñìåòíîé äî-
êóìåíòàöèè íà ïîâåäåíèå â 2018 ãîäó êàïèòàëüíîãî ðå-
ìîíòà ÷åòûð¸õ ó÷àñòêîâ àâòîäîðîãè îáùåé ïðîòÿæ¸ííî-
ñòüþ 20 êì.
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«Äðóæáå» - 30 ëåò

2016 ãîä - îñîáåííûé äëÿ ãîðîäñêîãî äâîðöà êóëüòóðû
«Äðóæáà». Åìó èñïîëíÿåòñÿ 30 ëåò.

ÃÄÊ «Äðóæáà» ñåãîäíÿ – êóëüòóðíî-äîñóãîâûé öåíòð
ïðàâîáåðåæüÿ, êîòîðûé ïîëüçóåòñÿ íåèçìåííîé ïîïóëÿð-
íîñòüþ ñðåäè ãîðîæàí. Çäåñü íàøëè ñåáå óâëå÷åíèÿ ïî
äóøå áîëåå 850 óñòüèëèìöåâ â âîçðàñòå îò ÷åòûðåõ äî 85
ëåò, ðàáîòàåò ìíîæåñòâî òâîð÷åñêèõ êîëëåêòèâîâ, êëóáîâ
ïî èíòåðåñàì. Â ãîä ïðîõîäèò áîëåå 350 ìåðîïðèÿòèé. È
ýòî – ðåçóëüòàò òðóäà âñåõ ñîòðóäíèêîâ ó÷ðåæäåíèÿ.

Äâîðåö êóëüòóðû ïî ïðàâó ãîðäèòñÿ ñâîèìè òâîð÷åñ-
êèìè äîñòèæåíèÿìè.Àíñàìáëü ïåñíè è òàíöà «Ñèáèðü»,
Êàìåðíûé õîð «Áëàãîâåñò», Õîð âåòåðàíîâ òðóäà, Õîðåî-
ãðàôè÷åñêèå àíñàìáëè «Äâèæåíèå» è «Ýòíà»óäîñòîåíû
çâàíèÿ «Íàðîäíûé ñàìîäåÿòåëüíûé êîëëåêòèâ». Ãîòîâÿò-
ñÿ  äîêóìåíòû íà ïðèñâîåíèå ýòîãî çâàíèÿ  õîðåîãðàôè-
÷åñêîìó  àíñàìáëþ  «Îòðàæåíèå».Â îáëàñòíîì êîíêóðñå
«Äðóæáà» ñòàëà ëàóðåàòîì 1 ñòåïåíè â íîìèíàöèè «Ëó÷-
øèé ãîðîäñêîé Äâîðåö êóëüòóðû». 5 îêòÿáðÿ íà áàçå  ó÷-
ðåæäåíèÿ ñîñòîÿëñÿ çîíàëüíûé êîíêóðñ ìîëîäûõ ñïåöèà-
ëèñòîâ êóëüòóðíî-äîñóãîâûõ ó÷ðåæäåíèé Èðêóòñêîé îá-
ëàñòè, è õîðìåéñòåð äåòñêîãî ôîëüêëîðíîãî àíñàìáëÿ «Ñè-
áèðñêèå æåì÷óæèíêè» Åâãåíèÿ Ëåáåäåâà ñòàëà ïîáåäè-
òåëåì.6 îêòÿáðÿ ïðîø¸ë êîíêóðñ ïðåçåíòàöèé ïðîãðàìì
êëóáíûõ ôîðìèðîâàíèé â ðàìêàõ çîíàëüíîãî ñåìèíàðà-
ïðàêòèêóìà «Ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè
êëóáíûõ ôîðìèðîâàíèé ÊÄÓ», è ïðîãðàììà ðóêîâîäèòå-
ëÿ àíñàìáëÿ ïåñíè è òàíöà «Ñèáèðü» ïî ðàçâèòèþ ìóçû-
êàëüíîãî íàðîäíîãî òâîð÷åñòâà «Æèâåì, òâîðèì è ñîçè-
äàåì» çàâîåâàëà Ãðàí-Ïðè.

Ñîâåðøåíñòâóåòñÿ è ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêàÿ áàçà
«Äðóæáû». Ïî ïðîãðàììå «100 ìîäåëüíûõ äîìîâ êóëüòó-
ðû Ïðèàíãàðüÿ» ïðèîáðåòåíî ñâåòîâîå è çâóêîâîå îáî-
ðóäîâàíèå, äâà áàÿíà, ñöåíè÷åñêèå êîñòþìû äëÿ àíñàìá-
ëåé, îäåæäà ñöåíû è ìíîãîå äðóãîå. Áëàãîòâîðèòåëüíûé
ôîíä «Èëèì Ãàðàíò» ñäåëàë ïðåêðàñíûé ïîäàðîê äëÿ âñå-
ãî ãîðîäà- ñâåòîäèîäíûé ýêðàí. Ïðîâîäèòñÿ ïëàíîìåðíàÿ
ðàáîòà ïî ðåìîíòó çäàíèÿ – â îñíîâíîì, çà ñ÷åò ñîáñòâåí-
íûõ ñðåäñòâ ó÷ðåæäåíèÿ, à òàêæå áëàãîäàðÿ ïðîãðàììå
«Íàðîäíûå èíèöèàòèâû», ïîìîùè Áëàãîòâîðèòåëüíîãî
ôîíäà «Èëèì Ãàðàíò», Ó-ÈÒÝÖ, Ó-ÈÃÝÑ è äðóãèõ ãîðîäñêèõ
ïðåäïðèÿòèé. Íåäàâíî îòðåìîíòèðîâàíû àðòèñòè÷åñêèå
êîìíàòû, îáíîâëåíû õîðåîãðàôè÷åñêèå çàëû, ïîìåùå-
íèÿ äëÿ õîðà âåòåðàíîâ, õîðà «Áëàãîâåñò», ðàñøèðåí çàë,
ãäå çàíèìàåòñÿ àíñàìáëü «Ñèáèðü».  Ðåêîíñòðóèðîâàíà
âõîäíàÿ  ãðóïïà. Ñåé÷àñ èäåò ðåìîíò â îïåðàòîðñêîé, ãäå
áóäóò ðàáîòàòü ñïåöèàëèñòû ïî çâóêó, ñâåòó è âèäåîñî-
ïðîâîæäåíèþ.

Ïîçäðàâëÿåì ÃÄÊ «Äðóæáà» ñ 30-ëåòèåì è æåëàåì åìó
òâîð÷åñêèõ óñïåõîâ! Íåò ñîìíåíèé, ÷òî è â äàëüíåéøåì
ýòî çàìå÷àòåëüíîå è óíèêàëüíîå ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû
áóäåò ïðîöâåòàòü è ðàäîâàòü ãîðîæàí.

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäà

àëãîðèòì ïî âûÿâëåíèþ «íàðêîòè÷åñêîé ðåêëàìû». Â íà-
øåì ãîðîäå îí âûãëÿäèò ñëåäóþùèì îáðàçîì. Åñëè ãðà-
æäàíèí îáíàðóæèò íàäïèñü, ñîäåðæàùóþ ñâåäåíèÿ î
íàðêîòèêàõ è èõ ïðîäàæå, åìó íóæíî ñôîòîãðàôèðîâàòü
å¸ èëè çàïèñàòü íà âèäåî, çàòåì íàïðàâèòü ôîòîãðàôèþ
(âèäåîðîëèê), à òàêæå èíôîðìàöèþ îá àäðåñå îáúåêòà,
íà êîòîðîì ñäåëàíà íàäïèñü, â Åäèíóþ Äåæóðíî-Äèñïåò-
÷åñêóþ ñëóæáó ãîðîäà Óñòü-Èëèìñêà ïî ýëåêòðîííîìó àä-
ðåñó edds@ust-ilimsk.ru,  ëèáî ïîçâîíèòü ïî òåëåôîíàì
6-13-00 è 6-02-49.

Ïîñëå òîãî, êàê ñîîáùåíèå ïîñòóïèëî, ÅÄÄÑ íàïðà-
âèò èíôîðìàöèþ â ÌÎ ÌÂÄ Ðîññèè «Óñòü-Èëèìñêèé», à
òàêæå â ìóíèöèïàëüíóþ àíòèíàðêîòè÷åñêóþ êîìèññèþ.
Îðãàíû ïîëèöèè ïðîâåäóò ïðîâåðêó, à àíòèíàðêîòè÷åñ-
êàÿ êîìèññèÿ ïðèìåò ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàäïèñè. Åñëè
îíà ñäåëàíà íà ñòåíå æèëîãî äîìà, òî ëèêâèäèðîâàòü å¸
äîëæíà óïðàâëÿþùàÿ îðãàíèçàöèÿ. Åñëè îáúåêòîì äëÿ
ðàçìåùåíèÿ îïàñíîé «ðåêëàìû» ñòàëî íåæèëîå ïîìå-
ùåíèå, ìàãàçèí è ò.ä., êîìèññèè  ñîâìåñòíî ñ ñîòðóäíèêà-
ìè ïîëèöèè íåîáõîäèìî áóäåò ðàçûñêàòü âëàäåëüöà è
äîíåñòè äî íåãî íåîáõîäèìîñòü óñòðàíèòü íàäïèñü.
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ïî èíôîðìàöèè îòäåëà ïî äåëàì ìîëîä¸æè
Óïðàâëåíèÿ ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû, ñïîðòà è

ìîëîä¸æíîé ïîëèòèêè Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà

Ôîòî ñ ñàéòà  yandex.ru

Â òåìó:  Óïðàâëåíèå ïî êîíòðîëþ çà îáîðîòîì íàðêî-
òèêîâ ÃÓ ÌÂÄ Ðîññèè ïî Èðêóòñêîé îáëàñòè ñ 14 ïî 25
íîÿáðÿ 2016 ãîäà ïðîâîäèò âòîðîé ýòàï åæåãîäíîé Âñå-
ðîññèéñêîé àíòèíàðêîòè÷åñêîé àêöèè «Ñîîáùè, ãäå òîð-
ãóþò ñìåðòüþ». Öåëüþ àêöèè ÿâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå îá-
ùåñòâåííîñòè ê ó÷àñòèþ â ïðîòèâîäåéñòâèè íåçàêîííîìó
îáîðîòó íàðêîòèêîâ, ñáîð è ïðîâåðêà îïåðàòèâíî çíà÷è-
ìîé èíôîðìàöèè. Â ðàìêàõ àêöèè äëÿ âûÿâëåíèÿ è ïðå-
ñå÷åíèÿ ïðåñòóïëåíèé, ïðàâîíàðóøåíèé â ñôåðå íåçà-
êîííîãî îáîðîòà íàðêîòèêîâ áóäåò îðãàíèçîâàí êðóãëîñó-
òî÷íûé «òåëåôîí äîâåðèÿ», ìîíèòîðèíã ñåòè Èíòåðíåò,
êîíòðîëü ìåñò ìàññîâîãî ïðåáûâàíèÿ íåñîâåðøåííîëåò-
íèõ è ìîëîäåæè. Ãðàæäàíå ìîãóò ñîîáùèòü î ôàêòàõ ðàñ-
ïðîñòðàíåíèÿ íàðêîòèêîâ, ïîëó÷èòü êîíñóëüòàöèþ ïî òå-
ëåôîíàì 8(3952)78-13-13, 8(800)3500095. Òåëåôîí àíòè-
íàðêîòè÷åñêîé êîìèññèè â Óñòü-Èëèìñêå: 5-93-44.

Çà êîíñóëüòàöèåé, ëå÷åíèåì è ðåàáèëèòàöèåé â Óñòü-
Èëèìñêå íàðêîçàâèñèìûå ìîãóò îáðàòèòüñÿ â Îáëàñò-
íîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå çäðàâî-
îõðàíåíèÿ «Óñòü-Èëèìñêèé îáëàñòíîé ïñèõîíåâðîëîãè-
÷åñêèé äèñïàíñåð» (Óñòü-Èëèìñê, óë. Íàéìóøèíà, äîì 34,
ñòð. 2., òåë. 6-63-30, ôàêñ 66405).
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УСТЬ-ИЛИМСКА 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
от 23.09.2016г. № 824 

 

Об утверждении Административного регламента предоставления  
муниципальной услуги муниципального образования город Усть-Илимск  
по предоставлению доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся  

в библиотеках, в том числе к фонду редких книг 
 

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», статьями 34, 39, 43 Устава муници-
пального образования город Усть-Илимск, постановлением Администрации города Усть-
Илимска от 28.10.2010г. № 634 «О Порядке разработки и утверждения Административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования город 
Усть-Илимск», – 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги муни-

ципального образования город Усть-Илимск по предоставлению доступа к оцифрованным из-
даниям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, согласно приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Админи-
страции города Усть-Илимска. 

Мэр города В.К. Тулубаев 
 

Приложение 
УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации города Усть-Илимска от 23.09.2016г. № 824 
 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги муниципального образования  

город Усть-Илимск по предоставлению доступа к оцифрованным изданиям,  
хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг 

 

Раздел I 
Общие положения 

 

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента 
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги муниципального 

образования город Усть-Илимск по предоставлению доступа к оцифрованным изданиям, 
хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг (далее – Административный 
регламент, муниципальная услуга), устанавливает порядок, сроки и последовательность 
административных процедур (действий), осуществляемых муниципальными библиотеками, 
являющимися обособленными структурными подразделениями Муниципального бюджетно-
го учреждения культуры «Централизованная библиотечная система», и их уполномоченны-
ми лицами. 

2. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества 
исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги Муниципаль-
ным бюджетным учреждением культуры «Централизованная библиотечная система» (далее 
– МБУК «ЦБС»), подведомственным Управлению культуры Администрации города Усть-
Илимска. 

3. Муниципальная услуга предоставляется на официальном сайте МБУК «ЦБС» в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.uicbs.ru) и в помещениях библио-
тек МБУК «ЦБС»: Центральная городская библиотека им. Н.С. Клестова-Ангарского; Цен-
тральная детская библиотека «Первоцвет»; Библиотека им. Ю.Ф. Федотова; Библиотека со-
циально-досуговый центр «Добродар»; Библиотека искусств; Детская библиотека «Родни-
чок» (далее – библиотеки). 

Глава 2. Круг заявителей 
4. Муниципальная услуга предоставляется физическим (далее – заявители). 

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении  
муниципальной услуги 

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявителю необ-
ходимо обратиться в МБУК «ЦБС». 

6. Информация предоставляется: 
1) при личном обращении заявителя; 
2) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том 

числе через официальный сайт МБУК «ЦБС» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.uicbs.ru), официальный сайт муниципального образования город Усть-
Илимск (http://ust-ilimsk.ru), а также через региональную государственную информацион-
ную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской об-
ласти» – http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал); 

3) письменно, в случае письменного обращения заявителя. 
7. Работник МБУК «ЦБС» (далее – уполномоченное лицо), осуществляющий предостав-

ление информации, должен принять все необходимые меры по предоставлению заявителю 
исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других 
уполномоченных лиц МБУК «ЦБС». 

8. Уполномоченные лица предоставляют информацию по следующим вопросам: 
1) о библиотеках, в помещениях которых предоставляется муниципальная услуга, вклю-

чая информацию о месте нахождения библиотек, графиках работы, контактных телефонах; 
2) о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги; 
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-

луги; 
5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги; 
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) МБУК «ЦБС», а так же его 

уполномоченных лиц. 
9. Основными требованиями при предоставлении информации являются: 
1) актуальность; 
2) своевременность; 
3) четкость и доступность в изложении информации; 
4) полнота информации; 
5) соответствие информации требованиям законодательства. 
10. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного 

общения заявителя с уполномоченным лицом МБУК «ЦБС». 
11. При ответах на телефонные звонки уполномоченные лица, осуществляющие предос-

тавление информации, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявите-
лей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации 
о фамилии, имени и отчестве (если имеется) должности лица, принявшего телефонный 
звонок. 

При невозможности уполномоченного лица, принявшего звонок, самостоятельно отве-
тить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 
другое уполномоченное лицо, осуществляющее предоставление информации, или же зая-
вителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую инфор-
мацию. Максимальное время телефонного разговора составляет 15 минут. 

12. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная уполномоченным 
лицом, осуществляющим предоставление информации, он может обратиться к директору 
МБУК «ЦБС» в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в пункте 16 Адми-
нистративного регламента. 

Прием заявителей директором МБУК «ЦБС» (в случае его отсутствия – заместителем 
директора МБУК «ЦБС») проводится по предварительной записи, которая осуществляется 
по телефону:8 (39535) 7-52-35. 

13. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной и элек-
тронной связи) о предоставлении информации рассматриваются уполномоченными лицами 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в МБУК «ЦБС». 
Ответ на обращение, поступившее в МБУК «ЦБС», в течение срока его рассмотрения 

направляется по адресу, указанному в обращении. 
Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его 

рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение. 

14. Информация о МБУК «ЦБС», библиотеках, порядке предоставления муниципальной 
услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается: 

1) на стендах, расположенных в помещениях МБУК «ЦБС», библиотек; 
2) на официальном сайте МБУК «ЦБС» в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: www.uicbs.ru; 
3) на Портале. 
15. На стендах, расположенных в помещениях МБУК «ЦБС», библиотек, размещается 

следующая информация: 
1) о сроках предоставления муниципальной услуги; 
2) извлечения из Административного регламента: 
об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги; 
о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) МБУК «ЦБС», в 

том числе руководителей и уполномоченных лиц, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги; 

3) почтовый адрес, номера телефонов для справок, график работы МБУК «ЦБС»; 
4) почтовый адрес, номера телефонов для справок, график работы библиотеки, адрес 

официального сайта Портала; 
5) номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений и (или) устное 

информирование заявителей; 
6) образец Регистрационной карточки читателя; 
7) описание порядка предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде 

блок-схемы; 
8) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги. 
9) Правила поведения в библиотеках МБУК «ЦБС»; 
16. Информация о МБУК «ЦБС»: 
1) место нахождения и почтовый адрес для направления документов и обращений: 

666671 г. Иркутская область, г. Усть-Илимск, ул. Братская, 8. 
2) телефон: 8 (39535) 7-52-35, факс: 8 (39535) 7-64-03;  
в) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

www.uicbs.ru 
3) адрес электронной почты: bibl@uicbs.ru; 
4) график приема заявителей: 
Понедельник 10.00 – 19.00 (перерыв 14.00 – 15.00) 
Вторник 10.00 – 19.00 (перерыв 14.00 – 15.00) 
Среда 10.00 – 19.00 (перерыв 14.00 – 15.00) 
Четверг 10.00 – 19.00 (перерыв 14.00 – 15.00) 
Пятница 10.00 – 19.00 (перерыв 14.00 – 15.00) 
Суббота, воскресенье – выходные дни 
17. Информация о библиотеках, в помещениях которых предоставляется муниципальная 

услуга: 
 

№ 
п/п 

Наименование
библиотеки 

Место нахождения, 
адрес, телефон График приема заявителей 

1. Центральная городская 
библиотека 

им. Н.С. Клестова-
Ангарского 

666671 г. Усть-Илимск, ул. Братская, 8.
тел.: 7-52-35 (директор); 

7-50-68; 7-25-88; e-mail: bibl@uicbs.ru; 
www.uicbs.ru 

Понедельник-пятница 
с 10-00 - 19-00 

Воскресенье с 11-00 - 18-00 
Выходной - суббота 

2. Центральная детская 
библиотека «Первоцвет»

666683 г. Усть-Илимск,
пр. Мира, 5. 

тел.: 5-41-10; 5-71-68; 
e-mail: zvet@uicbs.ru 

Понедельник - пятница 
с 10-00 - 18-00 

Воскресенье с 10-00 - 18-00 
Выходной - суббота 

3. Библиотека
им. Ю.Ф. Федотова 

666679 г. Усть-Илимск,
ул. Героев Труда, 21. 

тел.: 5-22-51; 
e-mail: bf@uicbs.ru 

Понедельник - пятница 
с 11-00 - 19-00 

Суббота с 11-00 - 18-00 
Выходной - воскресенье 

4. Библиотека
социально-досуговый 
центр «Добродар» 

666682 г. Усть-Илимск,
ул. Карла Маркса, 39. 

тел.: 3-65-66; 
e-mail: dobrodar@uicbs.ru 

Понедельник - пятница 
с 10-00 - 18-00 

Воскресенье с 10-00 - 18-00 
Выходной - суббота 

5. Библиотека искусств 666683 г. Усть-Илимск, пр. Мира,5.
тел.: 5-54-62; 

Понедельник - пятница 
с 10-00 - 18-00 

Воскресенье с 10-00 - 18-00 
Выходной - суббота 

6. Детская библиотека 
«Родничок» 

666671 г. Усть-Илимск,
ул. 50 лет ВЛКСМ, 20. 

тел.: 7-04-84 

Понедельник - пятница 
с 10-00 - 18-00 

Воскресенье с 10-00 - 18-00 
Выходной - суббота 

 

Раздел II 
Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Глава 4. Наименование муниципальной услуги 
18. Под муниципальной услугой в настоящем Административном регламенте понимается 

предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том чис-
ле к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской 
Федерации об авторских и смежных правах. 

Глава 5. Наименование учреждения, предоставляющего  
муниципальную услугу 

19. Муниципальную услугу предоставляет Муниципальное бюджетное учреждение куль-
туры «Централизованная библиотечная система». Муниципальная услуга предоставляется в 
помещении 6-ти библиотек МБУК «ЦБС». Перечень библиотек, предоставляющих муници-
пальную услугу, приведен в пунктах 3, 17 настоящего Административного регламента/ 

20. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченные лица не вправе требо-
вать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные орга-
ны, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальных услуг, утверждаемый решением Городской Думы города Усть-
Илимска. 
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Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
21. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
1) предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в 

том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Россий-
ской Федерации об авторских и смежных правах; 

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю. 
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом  
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении  

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом  

предоставления муниципальной услуги 
22. Срок предоставления муниципальной услуги зависит от способа обращения за муни-

ципальной услугой (личное посещение заявителем библиотеки или обращение заявителя на 
официальный сайт МБУК «ЦБС»): 

1) при личном посещении заявителем библиотеки муниципальная услуга предоставляет-
ся в момент обращения. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
15 минут: 

2) при обращении заявителя на официальный сайт МБУК «ЦБС» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», муниципальная услуга предоставляется непосред-
ственно в момент обращения в интерактивном режиме круглосуточно. При этом, срок пре-
доставления муниципальной услуги зависит от скорости Интернет-соединения, загруженно-
сти серверного оборудования либо иных причин технического характера. 

23. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 
Российской Федерации не предусмотрен. 
Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,  

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законода-

тельством. 
25. Правовой основой для предоставления муниципальной услуги являются: 
1) Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 14.04.2014г., 

№ 15, стр. 3651-3682); 
2) Гражданский кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 

25.12.2006г., № 52, стр. 14803-14949); 
3) Закон РФ от 09.10.1992г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации 

о культуре» («Российская газета», № 248, 17.11.1992г.); 
4) Федеральный закон от 29.12.1994г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле» («Российская 

газета», № 11-12, 17.01.1995г.); 
5) Федеральный закон от 24.11.1995г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 

Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 27.11.1995г., № 48, ст. 4563); 
6) Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации ме-

стного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 
Федерации», 06.10.2003г., № 40, ст. 3822); 

7) Федеральный закон от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание 
законодательства РФ», 31.07.2006г., № 31 (1 ч.), ст. 3451); 

8) Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010г., 
№ 31, ст. 4179); 

9) распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г. № 1993-р «Об 
утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, 
предоставляемых в электронном виде» («Собрание законодательства РФ», 28.12.2009г., 
№ 52 (2 ч.), ст. 6626); 

10) постановление Администрации города Усть-Илимска от 28.12.2010г. № 764 «О пере-
ходе на предоставление муниципальных услуг муниципального образования город Усть-
Илимск в электронном виде» («Вечерний Усть-Илим» от 13.01.2011г. № 1(2342)); 

11) Устав Муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная биб-
лиотечная система»; 

12) настоящий Административный регламент. 
Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

 с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,  
способы их получения заявителем 

26. Для получения муниципальной услуги при личном посещении заявителем библиотеки 
требуется прохождение процедуры регистрации с предоставлением персональных данных. 

27. Для прохождения процедуры регистрации необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность, а несовершеннолетним в возрасте до 14 лет – документ, удостове-
ряющий личность их законных представителей. 

28. Представление иных документов, кроме документов, указанных в пункте 27 настоя-
щего Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги не требу-
ется. 

29. Представления документа, удостоверяющего личность, не требуется для предоставле-
ния муниципальной услуги удаленному заявителю через официальный сайт МБУК «ЦБС». 

Глава 10. Перечень документов, необходимых в соответствии  
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления муниципальных образований Иркутской области  
и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или  

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить 
30. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находят-

ся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципаль-
ных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государ-
ственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, отсутствуют. 

31. Уполномоченное лицо при предоставлении муниципальной услуги не вправе требо-
вать от заявителей: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской об-
ласти и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа местного 
самоуправления муниципального образования Иркутской области, предоставляющего муни-
ципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления ор-
ганизаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Глава 11. Перечень оснований для отказа в приеме документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

32. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
Глава 12. Перечень оснований для приостановления, отказа в регистрации  

заявителя или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
33. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-

пальной услуги: 
 

1) отсутствие электроснабжения помещения библиотек МБУК «ЦБС»; 
2) неоказание услуг доступа к Интернет провайдером, технические аварии вычисли-

тельной техники и сетевого оборудования библиотек МБУК «ЦБС» 
34. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в регистрации заявителя или отка-

за в предоставлении муниципальной услуги является:  
1) отсутствие у заявителя документов, установленных пунктом 27 настоящего Админи-

стративного регламента; 
2) заявитель не принял или нарушил Правила поведения в библиотеках МБУК «ЦБС» 

(при предоставлении муниципальной услуги в помещении библиотеки). 
35. В предоставлении муниципальной услуги удаленному заявителю через официальный 

сайт МБУК «ЦБС» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» оснований 
для отказа не установлено. 

36. Отказ в регистрации заявителя или отказ в предоставлении муниципальной услуги 
может быть обжалован заявителем в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации. 
Глава 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
 в предоставлении муниципальной услуги 

37. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выда-
ваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутст-
вуют. 
Глава 14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины  
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги,  

в том числе в электронной форме 
38. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Оплата государствен-

ной пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги не установлена. 
39. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при 

предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены. 
Глава 15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление  

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера  

такой платы 
40. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, не установлена. 
Глава 16. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении 

 за предоставлением муниципальной услуги и при получении результата  
предоставления такой услуги 

41. Максимальное время ожидания в очереди при обращении за предоставлением муни-
ципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

42. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной 
услуги не должно превышать 15 минут. 

Глава 17. Требования к помещениям, в которых предоставляется  
муниципальная услуга, к залу ожидания, информационным стендам  

с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной  
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных  
объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации  

о социальной защите инвалидов 
43. Вход в здание библиотеки, в помещении которой предоставляется муниципальная 

услуга, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о 
полном наименовании библиотеки. 

44. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери 
входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям. 

45. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-
проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию 
библиотеки и к предоставляемой в нем муниципальной услуге. Вход в здание оборудуется 
удобной лестницей с поручнями и пандусом, обеспечивающим беспрепятственное передви-
жение инвалидов, использующих кресла-коляски. 

46. В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей 
инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта 
должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осу-
ществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для 
обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, 
обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дис-
танционном режиме. 

47. По размерам и состоянию помещения библиотека должна отвечать требованиям са-
нитарных норм и правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защи-
щена от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых ус-
луг (повышенная температура воздуха, влажность воздуха, запыленность, загрязненность, 
шум, вибрация и так далее). 

48. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются систе-
мой указателей и знаковой навигации. 

49. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают зоны для 
ожидания, информирования и приема заявителей: 

1) зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания 
и предназначена для ознакомления с информационными материалами; 

2) места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным 
условиям работы уполномоченных лиц; 

3) зона информирования оборудуется информационными стендами. 
50. Информационные стенды максимально заметны, хорошо просматриваемы и функ-

циональны. 
Глава 18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,  

в том числе количество взаимодействий заявителя с уполномоченными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,  

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность  
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги,  

в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий 
51. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транс-

портной доступности; 
2) среднее время ожидания в очереди при обращении заявителя за муниципальной услугой; 
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) уполно-

моченных лиц, оказывающих муниципальную услугу; 
4) количество взаимодействий заявителя с уполномоченными лицами. 
52. Основными требованиями к качеству рассмотрения запросов заявителей являются: 
1) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах; 
2) удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставле-

ния муниципальной услуги. 
53. Взаимодействие заявителя с уполномоченным лицом осуществляется при личном 

приеме заявителя в соответствии с графиком приема граждан библиотеки. 
 



______________________________________________________________________________________________________________________________ 
 Понедельниê, 24 оêтября  2016 ã.                                                                      ÓСТЬ-ИЛИМСÊ  ОФИЦИАЛЬНЫЙ  № 23(102)       стр. 4 

 
 

54. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредст-
вом Портала, официального сайта МБУК «ЦБС» в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет». 

55. Законодательством не предусмотрена возможность предоставления муниципальной 
услуги через МФЦ. 

Глава 19. Иные требования и особенности предоставления  
муниципальной услуги в электронной форме 

56. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной 
форме с использованием региональной государственной информационной системы «Регио-
нальный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в части: 

1) получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2) получения информации о предоставлении муниципальной услуги. 
57. Для получения муниципальной услуги через официальный сайт МБУК «ЦБС» или 

Портал заявитель должен иметь персональный компьютер, подключенный к информацион-
но-телекоммуникационной сети Интернет, а также обладать навыками работы на персо-
нальном компьютере. 

При личном посещении заявителем библиотеки доступ на официальный сайт МБУК 
«ЦБС» или Портал обеспечивается через поисковые терминалы, установленные в читаль-
ных залах библиотек. 

58. Поисковый терминал в читальном зале библиотеки оснащен компьютерами, подклю-
ченными к сети Интернет. 

59. Оцифрованные издания находятся в свободном и ограниченном доступе (исклю-
чающем возможность создания копий произведений в электронной форме). 

Доступ к оцифрованным изданиям, находящимся в свободном доступе, возможен через 
официальный сайт МБУК «ЦБС». 

Доступ к оцифрованным изданиям, находящимся в ограниченном доступе, возможен 
только через поисковые терминалы, находящиеся в здании библиотек. 

 

Раздел III 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  

административных процедур в электронной форме 
 

Глава 20. Состав и последовательность административных процедур 
60. В случае обращения заявителя непосредственно в библиотеку предоставление му-

ниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) Прием заявителя, ознакомление заявителя с Правилами пользования библиотеками 

МБУК «ЦБС» (при первичном обращении), регистрация заявителя (оформление регистраци-
онной карточки читателя при первичном обращении) либо отказ в регистрации, сверка ре-
гистрационных данных заявителя, ранее проходившего процедуру регистрации; 

2) консультирование заявителя; 
3) предоставление заявителю доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в биб-

лиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законода-
тельства Российской Федерации об авторских и смежных правах, либо отказ в предоставле-
нии такого доступа. 

61. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложениях № 1 и 
№ 2 к настоящему Административному регламенту. 

62. В случае обращения за муниципальной услугой через официальный сайт МБУК 
«ЦБС», заявителю необходимо перейти в раздел «Ресурсы». Предоставление заявителю 
доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких 
книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об автор-
ских и смежных правах, осуществляется непосредственно в момент обращения без прохож-
дения процедур регистрации и консультирования. 
Глава 21. Прием заявителя, ознакомление заявителя с Правилами пользования 
библиотеками МБУК «ЦБС» (при первичном обращении), регистрация заявителя 

(оформление регистрационной карточки читателя при первичном обращении) 
либо отказ в регистрации, сверка регистрационных данных заявителя,  

ранее проходившего процедуру регистрации 
63. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение 

заявителя в библиотеку и предъявление заявителем документа, удостоверяющего личность 
(при первичном обращении). 

64. В случае первого посещения заявителем библиотеки, уполномоченное лицо, ответ-
ственное за предоставление муниципальной услуги, сверяет личность заявителя с пред-
ставленным документом, удостоверяющим личность, предлагает заявителю ознакомиться с 
Правила поведения в библиотеках МБУК «ЦБС». При отсутствии оснований для отказа в ре-
гистрации, установленных в пункте 34 настоящего Административного регламента, регист-
рирует заявителя, заполняя Регистрационную карточку читателя, в которой указываются 
следующие данные заявителя: фамилия, имя, отчество (при наличии), год рождения, све-
дения об образовании, адрес места жительства, место работы (учебы), номер телефона 
(далее – регистрационные данные). 

65. При наличии оснований для отказа в регистрации, установленных в пункте 34 на-
стоящего Административного регламента, уполномоченное лицо, ответственное за предос-
тавление муниципальной услуги: 

1) сообщает в устной форме заявителю об отказе в регистрации. 
2) по требованию заявителя формирует уведомление об отказе в регистрации заявителя 

и обеспечивает его передачу заявителю в день обращения (уведомление об отказе в реги-
страции заявителя оформляется на бланке МБУК «ЦБС» (библиотеки), подписывается ди-
ректором и содержит следующие сведения: фамилию, имя, отчество заявителя, наименова-
ние услуги, причину отказа в предоставлении муниципальной услуги). 

66. В случае если заявитель ранее проходил процедуру регистрации, уполномоченное 
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет сверку реги-
страционных данных. 

67. Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в пунктах 
62-64 Административного регламента составляет 10 минут. 

68. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заяви-
теля с оформлением Регистрационной карточки читателя (при первичном обращении) или 
сверка регистрационных данных заявителя, ранее проходившего процедуру регистрации. 

Глава 22. Консультирование заявителя 
69. Основанием для начала административной процедуры является наличие оформлен-

ной Регистрационной карточки читателя. 
70. Уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

консультирует заявителя по вопросам доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в 
фондах библиотеки, в том числе к фонду редких книг, их использованию, методике само-
стоятельного поиска информации. 

71. Максимальный срок консультирования заявителя составляет 5 минут. 
72. Результатом выполнения административной процедуры является консультирование 

заявителя. 
Глава 23. Предоставление заявителю доступа к оцифрованным изданиям,  
хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом  

соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских  
и смежных правах, либо отказ в предоставлении такого доступа. 

73. Основанием для начала административной процедуры является консультирование 
заявителя. 

74. Уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
предоставляет заявителю доступ к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в 
том числе к фонду редких книг, посредством использования поискового терминала библио-
теки, с которого осуществляется доступ к таким оцифрованным изданиям. 

75. Если заявитель нарушил Правила поведения в библиотеках МБУК «ЦБС» это являет-
ся  основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В этом случае уполно-
моченное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги: 

1) сообщает в устной форме заявителю об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги; 

2) по требованию заявителя формирует уведомление об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги и обеспечивает его передачу заявителю в день обращения (уведом-
ление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется на бланке МБУК 
«ЦБС», подписывается директором и содержит следующие сведения: фамилию, имя, от-
чество заявителя, наименование услуги, причину отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги). 

76. Результатом выполнения административной процедуры является предоставление 
заявителю доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к 
фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Феде-
рации об авторских и смежных правах, либо отказ в предоставлении такого доступа. 

 

Раздел IV 
Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Глава 24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением  
и исполнением ответственными уполномоченными лицами положений  
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,  

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  
а также принятием ими решений 

 

77. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного рег-
ламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги уполномоченными лицами, ответственными за предоставле-
ние муниципальной услуги, а также за принимаемыми ими решениями, осуществляется ди-
ректором МБУК «ЦБС», путем рассмотрения отчетов уполномоченных лиц, а также рассмот-
рения жалоб заявителей на решения и действия (бездействие) уполномоченных лиц, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги. 

78. Основными задачами текущего контроля являются: 
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услу-

ги; 
2) выявление нарушений порядка и качества предоставления муниципальной услуги; 
3) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 
79. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

 

Глава 25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

 в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством  
предоставления муниципальной услуги 

 

80. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.  

81. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается муни-
ципальным правовым актом муниципального образования город Усть-Илимск (далее – му-
ниципальный правовой акт). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).  

82. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявлен-
ных нарушений Административного регламента, а также в случае неоднократного поступ-
ления жалоб заявителей на действия (бездействие) уполномоченных лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги. 

Внеплановая проверка проводится на основании муниципального правового акта. 
83. По результатам проведения проверки за порядком предоставления муниципальной 

услуги оформляется акт проверки, в котором описываются выявленные недостатки и пред-
ложения по их устранению. 

84. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав 
и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской Федерации». 

85. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги уполно-
моченными лицами МБУК «ЦБС» осуществляется комиссией, в которую включаются муни-
ципальные служащие Управления культуры Администрации города Усть-Илимска (далее – 
Управление культуры). 

86. Состав комиссии утверждается приказом Управления культуры. 
 

Глава 26. Ответственность уполномоченных лиц за решения и действия  
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления  

муниципальной услуги 
 

87. Обязанность соблюдения положений настоящего Административного регламента за-
крепляется в должностных инструкциях уполномоченных лиц. 

88. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего Ад-
министративного регламента виновные в нарушении уполномоченные лица привлекаются к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

Глава 27. Положения, характеризующие требования у порядку и формам  
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

заявителей, их объединений и организаций 
 

89. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объе-
динений и организаций осуществляется путем информирования Управления культуры о 
фактах: 

1) нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездейст-
вием) МБУК «ЦБС» и его уполномоченных лиц; 

2) нарушения положений настоящего Административного регламента или иных норма-
тивных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги; 

3) некорректного поведения уполномоченных лиц, нарушения правил служебной этики 
при предоставлении муниципальной услуги. 

90. Информацию, указанную в пункте 87 настоящего Административного регламента, 
заявители могут сообщить по адресу Управления культуры: Иркутская область, г. Усть-
Илимск, пр. Мира 9, каб. 201; телефон: 8 (39535) 59233, факс: 8 (39535) 51344, либо на 
официальном сайте муниципального образования город Усть-Илимск (http://ust-ilimsk.ru). 

91. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций 
составляет 15 рабочих дней с момента их регистрации. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в Управление культуры 
(до 16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следую-
щим рабочим днем. 

92. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
с действующим законодательством Российской Федерации. 
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Раздел V 
Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий  

(бездействий) МБУК «ЦБС», а так же уполномоченных лиц 
 

Глава 28. Обжалование решений и действий (бездействия) МБУК «ЦБС»,  
а также уполномоченных лиц 

93. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их представи-
телями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) МБУК 
«ЦБС», а также уполномоченных лиц, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

94. С целью обжалования решений и действий (бездействия) МБУК «ЦБС», а также 
уполномоченных лиц заинтересованное лицо вправе обратиться в Управление культуры с 
заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) МБУК «ЦБС», а также его 
уполномоченных лиц (далее – жалоба). 

95. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица мо-
гут получить: 

1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых библиотеками; 
2) на официальном сайте МБУК «ЦБС» и официальном сайте муниципального образова-

ния город Усть-Илимск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адре-
сам: http://uicbs.ru, http://ust-ilimsk.ru; 

3) посредством Портала. 
96. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муни-
ципальными правовыми актами муниципального образования город Усть-Илимск (далее – 
муниципальные правовые акты), настоящим Административным регламентом для предос-
тавления муниципальной услуги; 

3) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
муниципальными правовыми актами, а также настоящим Административным регламентом; 

4) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пре-
дусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами. 

97. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в элек-
тронной форме одним из следующих способов: 

1) лично по адресу Управления культуры: Иркутская область, г. Усть-Илимск, пр. Мира 
9, каб. 201; телефон: 8 (39535) 59233, факс: 8 (39535) 51344; 

Часы работы Управления культуры: 
понедельник 
вторник 
среда 
четверг 

с 9-00 до 18-00 
перерыв с 12-30 до 13-30 

пятница с 9-00 до 13-00 
суббота 
воскресенье 

выходные дни 

2) через организации почтовой связи; 
3) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 
электронная почта: culturaui@mail.ru; 
4) посредством Портала. 
98. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в МБУК «ЦБС». При этом 

уполномоченное лицо, принявшее жалобу, обеспечивает ее направление в Управление 
культуры в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления такой жалобы. 

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей, указанным 
в пункте 16 настоящего Административного регламента. 

99. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. 
Прием заинтересованных лиц в Управлении культуры осуществляет начальник Управле-

ния культуры, в случае его отсутствия – заместитель начальника Управления культуры. 
Прием заинтересованных лиц в МБУК «ЦБС» осуществляет директор МБУК «ЦБС», в 

случае его отсутствия – заместитель директора МБУК «ЦБС». 
100. Прием заинтересованных лиц проводится по предварительной записи, которая 

осуществляется по телефону:  
8 (39535) 5-13-44 – приемная начальника Управления культуры; 
8 (39535) 7-52-35 – приемная директора МБУК «ЦБС». 
101. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, 

удостоверяющий его личность. 
102. Жалоба должна содержать: 
1) наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, наименование 

структурного подразделения (библиотеки), фамилию уполномоченного лица, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) библиотеки, уполно-
моченного лица; 

4) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и 
действием (бездействием) МБУК «ЦБС», уполномоченного лица. Заинтересованным лицом 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересо-
ванного лица, либо их копии. 

103. При рассмотрении жалобы: 
1) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в 

случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу; 
2) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстанов-

ление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованных лиц; 
3) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица предоставление заинтересован-

ному лицу информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жало-
бы в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы. 

104. Поступившая жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабо-
чего дня со дня ее поступления, и в течение трех рабочих дней со дня его регистрации зая-
вителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения. 

Жалоба, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, в 
случае обжалования отказа библиотеки, его уполномоченных лиц в приеме запроса у заин-
тересованного лица – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

105. Порядок рассмотрения отдельных жалоб: 
1) если в жалобе не указаны фамилия заявителя – физического лица либо наименова-

ние заявителя – юридического лица, а также адрес электронной почты или почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не дается; 

2) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные вы-
ражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу уполномоченного лица, а также членам 
его семьи, ответ на жалобу по существу поставленных в ней вопросов не дается, и в тече-
ние 7 рабочих дней лицу, направившему жалобу, сообщается в письменной форме (на бу-
мажном носителе или в электронной форме) о недопустимости злоупотребления правом; 

3) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о 
чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме на бумажном 
носителе или в электронной форме сообщается лицу, направившему жалобу (в том случае, 
если его фамилия и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочтению); 

4) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались пись-
менные ответы по существу и в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в жалобе 
не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления культуры принимает 
решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному во-
просу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в 
Управление культуры. О данном решении лицо, направившее жалобу, уведомляется в пись-
менной форме на бумажном носителе или в электронной форме в течение 7 рабочих дней. 

106. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, возвра-

та заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской облас-
ти, муниципальными правовыми актами; 

2) об отказе в удовлетворении жалобы. 
107. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 104 

настоящего Административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме 
и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

108. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
1) наименование учреждения, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя и (ес-

ли имеется) отчество лица, принявшего решение по жалобе; 
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения об уполномоченном лице, 

решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
3) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего жалобу; 
4) основания для принятия решения по жалобе; 
5) принятое по жалобе решение; 
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных на-

рушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
109. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются: 
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о 

том же предмете и по тем же основаниям; 
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установ-

ленном законодательством Российской Федерации; 
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересован-

ного лица и по тому же предмету жалобы. 
110. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано 

в порядке, установленном законодательством. 
111. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления лицо, наделенное полномо-
чиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в ор-
ганы прокуратуры. 

112. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы являются: 

1) личное обращение заинтересованных лиц в Управление культуры (МБУК «ЦБС»); 
2) обращение через организации почтовой связи; 
3) обращение с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес 

электронной почты Управления культуры (МБУК «ЦБС»)); 
4) обращение с помощью телефонной и факсимильной связи. 
 

Управляющий делами Е.Ф. Супрунова 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УСТЬ-ИЛИМСКА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
от 23.09.2016г. № 825 

 

О признании утратившими силу постановлений Администрации  
города Усть-Илимска от 06.10.2011г. №764, от 17.07.2014г. № 576 

 

Руководствуясь статьями 34, 39, 43, 47 Устава муниципального образования город Усть-
Илимск, – 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Признать утратившими силу постановления Администрации города Усть-Илимска: 
1) от 06.10.2011г. № 764 «Об утверждении Административного регламента предостав-

ления муниципальной услуги по предоставлению доступа к оцифрованным изданиям, хра-
нящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг»; 

2) от 17.07.2014г. № 576 «О внесении изменения в Административный регламент пре-
доставления муниципальной услуги по предоставлению доступа к оцифрованным изданиям, 
хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, утвержденный постановлени-
ем Администрации города Усть-Илимска от 06.10.2011г. № 764». 

2. Опубликовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Админи-
страции города Усть-Илимска. 

Мэр города В.К. Тулубаев 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УСТЬ-ИЛИМСКА 
П О С Т А Н О В Л Е  Н И Е 
от 29.09.2016г. № 837 

 

Об утверждении краткосрочного плана реализации региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах   
на территории Иркутской области на 2014-2043 годы, утвержденной постановлением Правительства Иркутской области от 20.03.2014г. № 138-пп,   

на территории муниципального образования город Усть-Илимск в 2016-2017г.г. 
 

В целях реализации региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах на территории Иркутской области на 2014-2043 годы, утвержденной 
постановлением Правительства Иркутской области от 20.03.2014г. № 138-пп, в соответствии с частью 7 статьи 168 Жилищного кодекса Российской Федерации, со статьей 8 Закона Иркут-
ской области от 27.12.2013г. № 167-ОЗ «Об организации проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах на территории Иркутской области», на основании 
обращения первого заместителя министра министерства жилищной политики, энергетики и транспорта Иркутской области Шандрук О.И. от 26.09.2016г. № 58-35-8284/6, руководствуясь 
статьями 34, 36, 39, 43, 51 Устава муниципального образования город Усть-Илимск, - 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить краткосрочный план реализации региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах на территории Иркутской области на 2014-

2043 годы, утвержденной постановлением Правительства Иркутской области от 20.03.2014г. № 138-пп (далее – план реализации региональной программы), на территории муниципального 
образования город Усть-Илимск в 2016 году  согласно приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Администрации города Усть-Илимска. 
3. Контроль за реализацией плана реализации региональной программы на территории муниципального образования город Усть-Илимск в 2016 году возложить на первого заместителя 

мэра города. 
И.о. главы Администрации города  С.М. Клименок 

 
 

Приложение 
УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации города Усть-Илимска от 29.09.2016г. № 837 
 

Краткосрочный план реализации  региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах  на территории Иркутской области  
на 2014-2043 годы, утвержденной постановлением Правительства Иркутской области от 20.03.2014г. № 138-пп, на территории муниципального образования  

город Усть-Илимск в 2016-2017г.г. 
Раздел I 

Перечень  многоквартирных домов, расположенных на территории муниципального образования город Усть-Илимск,  
в отношении которых планируется проведение капитального ремонта общего имущества 2016-2017г.г. 
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щений в МКД 

за счет средств  
иных источников   

кв.м кв.м руб. руб. руб.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Итого: Х Х Х Х Х 88 306,31 64 761,56 53 501 887,79 49 756 755,65 3 745 132,14 Х Х 

1 г.Усть-Илимск,  
ул. 50 лет ВЛКСМ д.20 1970 нет Панель-

ный 5 6 5864,74 4415,2 1 070 544,38 995 606,27 74 938,11 2016 31.12.2017 

2 г.Усть-Илимск,  
ул. 50 лет ВЛКСМ д.24 1975 нет Панель-

ный 9 1 2319,89 1817,1 801 693,18 745 574,66 56 118,52 2016 31.12.2017 

3 г .Усть-Илимск,  
ул. Белградская д.4 1981 нет Панель-

ный 9 5 13751,08 10351,16 9 465 197,72 8 802 633,88 662 563,84 2016 31.12.2017 

4 г.Усть-Илимск,  
ул. Генералова д.19 1990 нет Деревян-

ный (брус) 2 2 528,4 461,9 279 696,58 260 117,82 19 578,76 2016 31.12.2017 

5 г.Усть-Илимск, п 
р. Дружбы Народов, д.42 1983 нет Панель-

ный 9 5 13223,45 9941,9 9 465 197,72 8 802 633,88 662 563,84 2016 31.12.2017 

6 г.Усть-Илимск,  
пр. Дружбы Народов, д.44 1983 нет Панель-

ный 9 1 2445,22 1813,2 1 893 028 1 760 516,51 132 511,99 2016 31.12.2017 

7 г.Усть-Илимск,  
пр. Дружбы Народов, д.48 1983 нет Панель-

ный 9 7 18614,97 13862,8 13 251 264,30 12 323 675,80 927 588,5 2016 31.12.2017 

8 г.Усть-Илимск,  
ул. Ленина, д.3 1973 нет Панель-

ный 9 4 9128,46 6968,1 1 058 736,12 984 624,59 74 111,53 2016 31.12.2017 

9 г.Усть-Илимск,  
пр. Мира , д.17 1982 нет Панель-

ный 14 6 7370,2 5374,7 13 251 264,30 12 323 675,80 927 588,5 2016 31.12.2017 

10 г.Усть-Илимск,  
ул. Наймушина, д.16 1976 2006 Кирпич-

ные 9 1 9418,2 5208,4 1 069 674,72 994 797,49 74 877,23 2016 31.12.2017 

11 г.Усть-Илимск, 
ул.Чайковского, д.6 1969 нет Панель-

ный 5 6 5093,6 4055,4 987 162,04 918 060,70 69 101,34 2016 31.12.2017 

12 г.Усть-Илимск,  
ул. Школьная, д.3 1979 2015 Деревян-

ный (брус) 2 2 548,1 491,7 908 428,23 844 838,25 63 589,98 2016 31.12.2017 
 

         *МКД –  многоквартирный дом 
Раздел 2.  

Планируемые виды услуг и (или) работ по капитальному ремонту общего имущества в МКД (их уточнение) 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

1 г.Усть-Илимск, 
ул. 50 лет ВЛКСМ д.20 1 070 544,38 1 070 544,38 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 070 544,38 0,00 

2 г.Усть-Илимск, 
ул. 50 лет ВЛКСМ д.24 801 693,18 801 693,18 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 801 693,18 0,00 

3 г .Усть-Илимск,  
ул. Белградская д.4 9 465 197,72 9 414 202,84 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9 203 925,66 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 210 277,18 50 994,88 

4 г.Усть-Илимск,  
ул. Генералова д.19 279 696,58 279 696,58 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 279 696,58 0,00 

5 г.Усть-Илимск, 
пр. Дружбы Народов, д.42 9 465197,72 9 414 202,84 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9 203 925,66 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 210 277,18 50 994,88 

6 г.Усть-Илимск, 
пр. Дружбы Народов, д.44 1 893 028,50 1 882 829,76       1 840 774,56      42 055,20 10 198,74 

7 г.Усть-Илимск, 
пр. Дружбы Народов, д.48 13 251 264,30 13 179 871,94 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 12 885 484,36 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 294 387,58 71 392,36 

8 г.Усть-Илимск,  
ул. Ленина, д.3 1 058 736,12 1 058 736,12 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 058 736,12 0,00 

9 г.Усть-Илимск,  
пр. Мира , д.17 13 251 264,30 13 179 871,94 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 12 885 484,36 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 294 387,58 71 392,36 

10 г.Усть-Илимск,  
ул. Наймушина, д.16 1 069 674,72 1 069 674,72 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 069 674,72 0,00 

11 г.Усть-Илимск, 
ул.Чайковского, д.6 987 162,04 987 162,04 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 987 162,04 0,00 

12 г.Усть-Илимск,  
ул. Школьная, д.3 908 428,23 895 003,37 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 895 003,37 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 13 424,86 

ИТОГО 53 501 887,79 53 233 489,71 46 019 594,60 895 003,37 6 318 891,74 268 398,08 
 

И.о. управляющего делами  Л.П. Черепанова 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УСТЬ-ИЛИМСКА 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
от 14.10.2016г. № 872 

 

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги муниципального образования город Усть-Илимск по передаче жилых  
помещений муниципального жилищного фонда в  собственность граждан  
в порядке приватизации на территории муниципального образования  

город  Усть-Илимск 
 

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», статьями 34, 36, 39, 43 Устава му-
ниципального образования город Усть-Илимск, постановлением Администрации города 
Усть-Илимска от 28.10.2010г. № 634 «О Порядке разработки  и утверждения администра-
тивных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования 
город Усть-Илимск», - 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги му-

ниципального образования город Усть-Илимск по передаче жилых помещений муниципаль-
ного жилищного фонда в  собственность граждан в порядке приватизации на территории 
муниципального образования город  Усть-Илимск согласно приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Админи-
страции города Усть-Илимска. 

И.о. главы Администрации города О.Ф. Шадрина 
 

Приложение  
УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации города Усть-Илимска от 14.10.2016г. № 872 
 

Административный регламент 
предоставления муниципальной  услуги муниципального образования  

город Усть-Илимск по передаче жилых помещений муниципального жилищного 
фонда в  собственность граждан в порядке приватизации на территории  

муниципального образования город  Усть-Илимск 
 

Раздел I 
Общие положения 

 

Глава 1. Предмет регулирования Административного регламента 
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги муниципального 

образования город Усть-Илимск по передаче жилых помещений муниципального жилищно-
го фонда в собственность граждан в порядке приватизации на территории муниципального 
образования город Усть-Илимск (далее – Административный регламент) разработан в целях 
определения процедур принятия решения о передаче жилых помещений муниципального 
жилищного фонда, находящихся на территории муниципального образования город Усть-
Илимск, в собственность граждан в порядке приватизации. 

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности 
результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последо-
вательность действий Департамента жилищной политики и городского хозяйства Админист-
рации города Усть-Илимска (далее-Департамент) при осуществлении полномочий. 

Глава 2. Круг заявителей 
3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граж-

дане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муници-
пального жилищного фонда на условиях социального найма, ранее не приватизировавшие 
жилые помещения муниципального жилищного фонда, а также несовершеннолетние, при-
ватизировавшие жилые помещения муниципального жилищного фонда, за которыми сохра-
няется право на приватизацию по достижении ими совершеннолетия. 

4. От имени заявителя с заявлением о передаче жилого помещения в собственность 
граждан могут обращаться: 

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в воз-
расте до 14 лет; 

опекуны недееспособных граждан; 
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности. 
Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет подает заявление о бесплатной пере-

даче жилого помещения в собственность с согласия родителей (усыновителей), попечите-
лей и органов опеки и попечительства. 

5. Лица, указанные в пунктах 3, 4 настоящего Административного регламента далее 
именуются заявителями. 

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении  
муниципальной услуги 

6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обра-
щается в отдел по жилищным отношениям Департамента (далее – отдел). 

7. Информация предоставляется: 
1) при личном контакте с заявителями; 
2) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том 

числе через официальный сайт муниципального образования город Усть-Илимск в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» –www.ust-ilimsk.ru (далее - сайт города), 
а также через региональную государственную информационную систему «Региональный 
портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» – http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал); 

3) письменно, в случае письменного обращения заявителя. 
8. Специалист Департамента, осуществляющий предоставление информации, предос-

тавление муниципальной услуги (далее - уполномоченное лицо), должен принять все необ-
ходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу об-
ращения, в том числе с привлечением других уполномоченных лиц. 

9. Уполномоченные лица, предоставляют информацию по следующим вопросам: 
1) об отделе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая инфор-

мацию о месте нахождения отдела, графике работы, контактных телефонах; 
2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муници-

пальной услуги; 
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-

луги; 
5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги; 
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) отдела, осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги, а также уполномоченных лиц. 
10. Основными требованиями при предоставлении информации являются: 
1) актуальность; 
2) своевременность; 
3) четкость и доступность в изложении информации; 
4) полнота информации; 
5) соответствие информации требованиям законодательства. 

11. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного 
общения заявителя с уполномоченным лицом. 

12. При ответах на телефонные звонки уполномоченные лица подробно и в вежливой 
(корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на те-
лефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и 
должности лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности уполномоченного лица, принявшего звонок, самостоятельно отве-
тить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 
другое уполномоченное лицо или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный 
номер, по которому можно получить необходимую информацию. Максимальное время те-
лефонного разговора составляет 15 минут. 

13. Если заявителя не удовлетворяет информация, предоставленная уполномоченным 
лицом, он может обратиться к начальнику Департамента в соответствии с графиком приема 
заявителей, указанным в пункте 17 настоящего Административного регламента.                                   

Прием заявителей начальником Департамента проводится по предварительной записи, 
которая осуществляется по телефону (39535) 98 163.  

14. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной и элек-
тронной связи) о предоставлении информации рассматриваются уполномоченными лицами 
в течение 15 рабочих дней со дня регистрации обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в Департамент. 
Ответ  на обращение, поступившее в Департамент, в течение срока его рассмотрения 

направляется по адресу, указанному в обращении. 
Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его 

рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение. 

15.  Информация об отделе, порядке предоставления муниципальной услуги, а также 
порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе 
предоставления муниципальной услуги размещается: 

1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых отделом; 
2) на сайте города,  в разделе «Муниципальные услуги», а также через Портал; 
3) посредством публикации в средствах массовой информации. 
16. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых отделом, размещается сле-

дующая информация: 
1) список документов для получения муниципальной услуги; 
2) о сроках предоставления муниципальной услуги; 
3) извлечения из Административного регламента: 
об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги; 
о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) отдела, а также 

уполномоченных лиц; 
4) почтовый адрес Департамента, номера телефонов для справок, график приема зая-

вителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта 
Портала; 

5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги. 

17. Информация о Департаменте: 
1)  место нахождения:  Российская  Федерация,  Иркутская  область,   город  Усть-

Илимск, ул. Героев Труда, 38, кабинет 501; 
2) телефон: (39535) 98163, факс (39535) 98232; 
3) почтовый адрес для направления документов и обращений: 666683, Иркутская об-

ласть, город Усть-Илимск, п/о 13, а/я 378; 
4) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» -

www.ust-ilimsk.ru; 
5) адрес электронной почты: dgp@ust-ilimsk.ru; 
6) информация об отделе:  
место нахождения:  Российская  Федерация,  Иркутская  область,   город  Усть-Илимск, 

ул. Героев Труда, 38, кабинеты 212-213;  
телефон: (39535) 98183, факс: (39535) 98185.                                                                                 
18. График приема обращений заявителей: 
1) в Департаменте: 
Понедельник 9.00 – 18.00 (перерыв 12.30 – 13.30) 
Вторник 9.00 – 18.00 (перерыв 12.30 – 13.30) 
Среда 9.00 – 18.00 (перерыв 12.30 – 13.30) 
Четверг 9.00 – 18.00 (перерыв 12.30 – 13.30) 
Пятница 9.00 – 18.00 (перерыв 12.30 – 13.30) 
Суббота, воскресенье – выходные дни; 
2) в отделе: 
Понедельник                               14.00-17.00                        (перерыв 12.30 – 13.30)         
Вторник                                        9.00-12.00                        (без перерыва) 
Четверг                                         9.00-12.00                        (без перерыва) 
3) начальником Департамента:                                       

      Вторник                                     17.00 – 19.00            (первый и третий вторник месяца)   
 

Раздел II 
Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Глава 4. Наименование муниципальной услуги 
19. Под муниципальной услугой в настоящем Административном регламенте понимается 

передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в 
порядке приватизации на территории муниципального образования город Усть-Илимск. 

20. Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность 
граждан в порядке приватизации на территории муниципального образования город Усть-
Илимск осуществляется в соответствии с законодательством. 

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,  
предоставляющего муниципальную услугу 

21. Органом предоставляющим муниципальную услугу, является Департамент в лице отдела. 
22. При предоставлении муниципальной услуги отдел, не вправе требовать от заявите-

лей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы мест-
ного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в пере-
чень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальных услуг,  утвержденный   решением  Городской  Думы города Усть-Илимска.   

23. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии; 
Федеральная миграционная служба; 
организации по техническому учету и (или) технической инвентаризации; 
нотариус. 
Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

24. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора 
передачи жилого помещения в собственность граждан или отказ в заключении договора 
передачи жилого помещения в собственность граждан. 

25. Право собственности на жилое помещение возникает после его государственной ре-
гистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Иркутской области. 
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Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом  
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении  

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления  

муниципальной услуги 
26. Общий срок предоставления муниципальной услуги в соответствии со статьей 8 За-

кона Российской Федерации от 04.07.1991г.  № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда 
в Российской Федерации» не может превышать двухмесячный срок со дня регистрации до-
кументов и заявления в Департаменте. 

Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах составляет не более 3 рабочих дней со дня обра-
щения заявителя. 

27. В течение 3 календарных дней со дня принятия решения, указанного в пункте 24 на-
стоящего Административного регламента, отдел выдает заявителю договор передачи жило-
го помещения в собственность граждан или выдает (направляет) уведомление об отказе в 
заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан. 

28. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не 
предусмотрен. 
Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,  

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законода-

тельством. 
30. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие нор-

мативные правовые акты: 
1) Жилищный кодекс Российской Федерации (Российская газеты, № 1, 12.01.2005, Соб-

рание законодательства Российской Федерации, № 1 (часть 1), ст.14, 03.01.2005, Парла-
ментская газета, № 7-8, 15.01.2005); 

2) Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного ко-
декса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), 
ст. 15, «Российская газета», № 1, 12.01.2005, «Парламентская газета», № 7 - 8, 15.01.2005);  

3) Закон Российской Федерации от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного 
фонда в Российской Федерации» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 11.07.1991, № 28, ст. 959, 
«Бюллетень нормативных актов», № 1, 1992); 

4) Федеральный закон от 27.06. 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» («Соб-
рание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (часть 1), ст. 3451, «Российская газета», 
№ 165, 29.07.2006, «Парламентская газета», № 126 - 127, 03.08.2006); 

5) настоящий Административный регламент. 
Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,  
способы их получения заявителем 

31. Для получения муниципальной услуги заявитель оформляет заявление на предостав-
ление муниципальной услуги ручным или машинописным способом по форме, представленной 
в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту (далее – заявление). 

32. К заявлению прилагаются следующие документы: 
1) копия документа, удостоверяющего личность гражданина (паспорт гражданина Рос-

сийской Федерации); 
2) копия документа, содержащего сведения о составе семьи (свидетельство о рождении, 

свидетельство о браке, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о смене фами-
лии (при наличии); 

3) копии свидетельств о смерти в случае смерти членов семьи, проживавших в жилом 
помещении; 

4) копия технического паспорта занимаемого муниципального жилого помещения; 
5) решения судебных органов, подтверждающие право пользования занимаемым жилым 

помещением (при наличии); 
6) справка организации по государственному техническому учету и (или) технической 

инвентаризации, подтверждающая, что ранее право на приватизацию жилья не было ис-
пользовано; 

7) справка организации по государственному техническому учету и (или) технической 
инвентаризации, содержащая сведения о потребительских качествах и общей площади жи-
лого помещения; 

8) нотариально заверенный отказ от приватизации членов семьи (при наличии); 
9) согласие всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, а также не-

совершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, в форме заявления; 
10) разрешение органов опеки и попечительства о передаче в собственность жилых по-

мещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет; 
11) правоустанавливающие документы на жилое помещение, если право на него не за-

регистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сде-
лок с ним (в том числе, ордер на занимаемое муниципальное жилое помещение и докумен-
ты, которые были оформлены до вступления в силу действующего законодательства); 

12) копии документов, подтверждающие полномочия представителя заявителя (нотари-
ально удостоверенная доверенность, акт органа опеки и попечительства о назначении опе-
куна или попечителя, решение суда об усыновлении, свидетельство об усыновлении, свиде-
тельства об установлении отцовства); 

13) выписка из поквартирной карточки (справка о зарегистрированных гражданах с мес-
та жительства); 

14) согласие третьих лиц и их законных представителей на обработку персональных 
данных в соответствии  с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

33. Заявитель должен представить документы, указанные в пункте 32 настоящего Адми-
нистративного регламента. 

При предоставлении муниципальной услуги отдел не вправе требовать от заявителей 
документы, не указанные в пункте 32 настоящего Административного регламента. 

34. Требования к документам, представляемым заявителем: 
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных орга-
низаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов 
(в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан 
электронной подписью); 

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговорен-

ных в них исправлений; 
4) документы не должны быть исполнены карандашом; 
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однознач-

но истолковать их содержание. 
Глава 10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые  
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного  
самоуправления, участвующих в предоставлении государственных или  

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить 
35. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые зая-
витель вправе представить относятся: 

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сде-
лок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижи-
мого имущества; 

2) сведения из договора социального найма муниципального жилого помещения; 
3) справка о составе семьи. 
36. Отдел при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявите-

лей: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представле-

ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской об-
ласти и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного само-
управления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления, организаций, участвующих в предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального за-
кона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг». 

Глава 11. Перечень оснований для отказа в приеме документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

37. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению документов являются: 
1) отсутствие у представителя заявителя доверенности, удостоверяющей полномочия 

представителя заявителя, оформленной в установленном законом порядке; 
2) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 34 настоящего Админи-

стративного регламента; 
3) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 

здоровью и имуществу должностных лиц уполномоченного органа, а также членов их се-
мей. 

38. В случае отказа в приеме документов, поданных через организации федеральной 
почтовой связи, отдел не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и докумен-
тов в Департаменте направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе с 
указанием причин отказа на адрес, указанный им в заявлении. 

В случае отказа в приеме документов, поданных в отдел путем личного обращения, 
уполномоченное лицо выдает (направляет) заявителю или его представителю письменное 
уведомление об отказе в приеме документов в течение 2 рабочих дней со дня обращения 
заявителя или его представителя. 

39. В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных документов, 
заявителю или его представителю с использованием информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления и документов, 
поданных в форме электронных документов, направляется уведомление об отказе в приеме 
документов на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы. 

40. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в по-
рядке, установленном 76 настоящего Административного регламента. 

Глава 12. Перечень оснований для приостановления или отказа 
 в предоставлении муниципальной услуги 

41. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-
тельством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены. 

42. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) несоблюдение условий передачи жилых помещений в собственность граждан, преду-

смотренных в статьях 2, 4, абзаце втором статьи 7 и статье 11 Закона Российской Федера-
ции от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федера-
ции»; 

2) гражданин не относится к заявителям, имеющим право на получение данной муници-
пальной услуги в соответствии с пунктами 3, 4 настоящего Административного регламента; 

3) представление неполного перечня документов, за исключением документов, находя-
щихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, пре-
доставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муни-
ципальных услуг. 

43. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответст-
вии с пунктом 35 настоящего Административного регламента, не может являться основани-
ем для отказа в заключении договора передачи жилого помещения в собственность граж-
дан. 

44. Решение об отказе в заключении договора передачи жилого помещения в собствен-
ность граждан должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, 
предусмотренные пунктом 42 настоящего Административного регламента. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в по-
рядке, установленном законодательством. 
Глава 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими  
в предоставлении муниципальной услуги 

45. Для получения муниципальной услуги представителю заявителя необходимо полу-
чить: 

1) технический паспорт занимаемого муниципального жилого помещения; 
2) справку организации по государственному техническому учету и (или) технической 

инвентаризации, подтверждающую, что ранее право на приватизацию жилья не было ис-
пользовано; 

3) справку организации по техническому учету и (или) технической инвентаризации, со-
держащую сведения о потребительских качествах и общей площади жилого помещения. 

46. Для получения технического паспорта, справки, подтверждающей, что ранее право 
на приватизацию жилья не было использовано, и справки, содержащей сведения о потре-
бительских качествах и общей площади жилого помещения, заявителю необходимо обра-
титься в организацию по техническому учету и (или) технической инвентаризации. 
Глава 14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины  
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги,  

в том числе в электронной форме 
47. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Оплата государст-

венной пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги не установле-
на. 

48. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при 
предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены. 

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление  
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера  

такой платы 
 49. Плата за получение документов в результате оказания услуг, которые являются не-

обходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачивается в 
соответствии с законодательством. 
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50. Размер платы за получение документов в результате оказания услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, устанав-
ливается в соответствии с законодательством. 

Глава 16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата  

предоставления такой услуги 
51. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не 

должно превышать 15 минут. 
52. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной 

услуги не должно превышать 15 минут. 
Глава 17. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
53. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги осу-

ществляет уполномоченное лицо, ответственное за регистрацию заявлений, в том числе в 
электронной форме. 

54. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги составляет 10 минут. 

Глава 18. Требования к помещениям, в которых предоставляется  
муниципальная услуга 

55. Вход в здание, в котором расположен Департамент, оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании Департамента.  

56. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери 
входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям. 

Вход в здание, в котором расположен Департамент, оборудован удобной лестницей с 
поручнями и пандусами. Работники МКУ «Центр обеспечения безопасности» (далее-центр) 
обеспечивают возможность входа инвалидов в здание, в котором расположен Департамент, 
и выхода из него, а также обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие рас-
стройства функции зрения и самостоятельного передвижения, в кабинет № 100 здания, в 
котором расположен Департамент, и оказание им помощи до прихода уполномоченного ли-
ца, ответственного за предоставление муниципальной услуги, которое вызывается работни-
ком центра  по телефонам: (39535)98163, (39535)98183.     

Допускается нахождение в здании, в котором расположен Департамент, собаки-
проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение. 

Уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, оказы-
вает инвалидам необходимую помощь, связанную с разъяснением в доступной для них 
форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с последовательностью действий, 
необходимых для получения муниципальной услуги. 

57. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в кабинетах Департамента. Прием инвалидов, имеющих стойкие 
расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, осуществляется в кабине-
те № 100 здания, в котором расположен Департамент.  

58. Вход в кабинет отдела оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указа-
нием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги. 

59. Каждое рабочее место уполномоченных лиц должно быть оборудовано персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 
печатающим и сканирующим устройствами. 

60. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и 
оптимальным условиям работы уполномоченных лиц. 

Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

61.  Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов. 

62. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним уполномо-
ченным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный при-
ем двух и более заявителей не допускается. 
Глава 19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с уполномоченными лицами при  
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,  возможность 
получения информации о ходе  предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий 

63. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транс-

портной доступности; 
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) отдела, а 

также уполномоченных лиц; 
4) количество взаимодействий заявителя с уполномоченными лицами. 
64.  Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являют-

ся: 
1) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обра-

щения; 
2) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения; 
3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах; 
4) удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставле-

ния муниципальной услуги; 
5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения. 
65. Взаимодействие заявителя с уполномоченными лицами осуществляется при личном 

приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан отдела. 
66. Взаимодействие заявителя с уполномоченными лицами осуществляется при личном 

обращении заявителя: 
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) за получением результата предоставления муниципальной услуги. 
67. Продолжительность взаимодействия заявителя с уполномоченными лицами при пре-

доставлении муниципальной  услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указан-
ных видов взаимодействия. 

68. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредст-
вом Портала. 

Заявителю посредством Портала обеспечивается возможность получения сведений о 
предоставлении муниципальной услуги. 

Глава 20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности  
предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

69. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной 
форме с использованием Портала в части:           

1) получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в элек-
тронном виде; 

3) направления запроса и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;      

4) получения информации о предоставлении муниципальной услуги. 
70. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме 

электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требо-
ваниями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и тре-
бованиями Федерального закона от 27.04.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг». 

71. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме 
представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность долж-
на быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подпи-
сью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность. 

72. В течение 5 календарных дней с даты направления запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги в электронной форме заявитель представляет в отдел документы, пред-
ставленные в пункте 32 Административного регламента. Заявитель также вправе предста-
вить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 35 Административного 
регламента. 

73. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных дан-
ных на Портале получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Фе-
дерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» не требуется. 

 

Раздел III 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

 административных процедур в электронной форме 
 

Глава 21. Состав и последовательность административных процедур 
74. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры: 
1) прием, регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявите-

лем; 
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 
3) принятие решения и выдача (направление) договора передачи жилого помещения в 

собственность граждан, либо уведомления об отказе. 
75. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к 

настоящему Административному регламенту. 
Глава 22. Прием,  регистрация заявления и документов, подлежащих  

представлению заявителем 
76. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Де-

партамент заявления о передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда в 
собственность граждан в порядке приватизации с приложением документов одним из сле-
дующих способов: 

1) путем личного обращения в отдел; 
2) через организации федеральной почтовой связи. В этом случае документы представ-

ляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в со-
ответствии с законодательством на совершение нотариальных действий; 

3) в электронной форме. 
77. В день поступления (получения через организации федеральной почтовой связи, с 

помощью средств электронной связи) заявление регистрируется уполномоченным лицом, 
ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в журнале регистрации входя-
щей и исходящей корреспонденции.  

78. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в Департаменте заявления и 
документов. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в Департамент (до 16-00). 
При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим 
днем. 

79. Уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, ус-
танавливает: 

предмет обращения; 
комплектность представленных документов, предусмотренных настоящим Администра-

тивным регламентом; 
соответствие документов требованиям, указанным в пункте 34 настоящего Администра-

тивного регламента. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут. 
80. В случае, если заявителем представлены исключительно оригиналы документов, от-

раженных в пункте 32 настоящего Административного регламента, уполномоченное лицо 
снимает копии (при технической возможности) с указанных документов и ставит подпись 
«Копия верна», свою подпись и дату сверки. 

В случае, если заявитель представляет копии и оригиналы документов, уполномоченное 
лицо сличает представленные документы между собой и заверяет их аналогичной подписью 
«Копия верна». 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 минуты на каждый 
представленный документ. 

81. Общий срок приема, регистрации документов составляет не более 30 минут. 
82. Заявителю или его представителю, подавшему заявление лично, в день обращения 

на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входяще-
го номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке. 

83. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в Департамент по-
средством почтового отправления уполномоченное лицо направляет заявителю уведомле-
ние о принятии заявления к рассмотрению заказным почтовым отправлением с уведомле-
нием о вручении в течение 5 рабочих дней с даты получения заявления и прилагаемых к 
нему документов. 

84. В случае если заявление и документы, отправленные с помощью средств электрон-
ной связи, не подписаны электронной подписью, заявителю или его представителю в день 
поступления заявления в форме электронного документа направляется уведомление о 
приеме заявления, в котором указывается график приема заявителя в пределах тридцати 
календарных дней со дня обращения. 

Уведомление о приеме заявления направляется с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступили 
заявление и документы в форме электронных документов. 

85. Заявитель в пределах указанного в пункте 84 настоящего Административного регла-
мента графика определяет дату и время личного приема для сверки документов и подписа-
ния заявления, поданных в форме электронных документов. 

86. В случае неявки заявителя в определенные в пределах графика день и время лично-
го приема, заявление и документы, поданные в форме электронных документов, не подпи-
санные электронной подписью, считаются неподтвержденными, и информация о заявителе 
или его представителе удаляется из базы данных в течение одного рабочего дня, следую-
щего за последним днем, установленным графиком приема граждан в соответствии с пунк-
том 84 настоящего Административного регламента. В этом случае заявитель вправе по-
вторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги в порядке, установленным 
настоящим Административным регламентом. 

Личный прием документов осуществляют уполномоченные лица. 
87. В случае выявления в документах оснований в соответствии с пунктом 37 настояще-

го Административного регламента, уведомление об отказе направляется в соответствии с 
пунктом 38 настоящего Административного регламента. 

88. Способом фиксации результата является регистрация заявления и документов в 
журнале регистрации входящей и исходящей корреспонденции.  
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Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и доку-
ментов является зарегистрированные заявление и документы в установленном порядке. 
Глава 23. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
89. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов являет-

ся зарегистрированные заявление и документы. 
90. В случае непредставления документов, указанных в пункте 35 настоящего Админи-

стративного регламента, они должны быть получены отделом в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия с Федеральной службой государственной регистрации, 
кадастра и картографии, Федеральной миграционной службой, организации по техническо-
му учету и (или) технической инвентаризации. 

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, 
уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществ-
ляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного 
самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного са-
моуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные 
в пункте 35 настоящего Административного регламента, в случае, если указанные докумен-
ты не были представлены заявителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и под-
ключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

91. Направление межведомственного запроса и предоставление документов и информа-
ции, перечисленных в пункте 35 настоящего Административного регламента, допускаются 
только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

92. Межведомственный запрос о предоставлении документов, указанных в пункте 35 на-
стоящего Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги с ис-
пользованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соот-
ветствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информаци-
онного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги. 

93. Уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу. 

94. В случае отсутствия запрашиваемых документов в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам ме-
стного самоуправления организациях, заявителю может быть отказано в предоставлении 
муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 3 пункта 42 настоящего Администра-
тивного регламента. 

При отказе в предоставлении муниципальной услуги уполномоченное лицо, ответствен-
ное за предоставление муниципальной услуги в течение 5 рабочих дней со дня поступления 
информации об отсутствии необходимых сведений подготавливает и направляет заявителю 
или его представителю уведомление об отказе с указанием причин отказа. 

95. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в журнале регистрации поступления ответов в рамках межведомственного информационно-
го взаимодействия.  

96. Результатом административной процедуры является получение документов, указан-
ных в пункте 35 настоящего Административного регламента. 

Глава 24. Принятие решения и выдача (направление) договора передачи  
жилого помещения в собственность граждан, либо уведомления об отказе 
97. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного па-

кета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги. 
98. В течение 41 календарных дней со дня поступления зарегистрированного комплекта 

документов и заявления о передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке 
приватизации уполномоченным лицом, проводится правовая экспертиза поступившего за-
явления и приложенных к нему документов. 

Уполномоченное лицо проверяет поступившие заявление и документы на соответствие 
либо несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

99. По результатам проведенной правовой экспертизы заявлений и документов на соот-
ветствие комплектности документов, указанных в пунктах 32 и 35 настоящего Администра-
тивного регламента, отдел в течение 10 календарных дней подготавливает проект договора 
передачи жилого помещения в собственность гражданам и передает подготовленный про-
ект на согласование и подписание начальнику Департамента. 

В случае, если в результате проведенной правовой экспертизы заявления и документов 
выявлены препятствия, указанные в пункте 42 настоящего Административного регламента, 
являющиеся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, отдел в тече-
ние  10 календарных дней осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в за-
ключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан с указанием 
причин отказа. 

100. Договор передачи жилого помещения в собственность граждан либо уведомление 
об отказе в заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан 
подписывается начальником Департамента в 2 дневный срок со дня подготовки проекта до-
говора передачи жилого помещения в собственность граждан либо проекта уведомления об 
отказе в заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан. 

Договор передачи жилого помещения в собственность граждан выдается заявителю в 
день его подписания заявителем, направление договора передачи жилого помещения в 
собственность граждан почтой – не предусмотрено. 

Уведомление об отказе в заключении договора передачи жилого помещения в собст-
венность граждан выдается заявителю лично или направляется по почте в течение 3 ка-
лендарных дней со дня его подписания. 

101. Способом фиксации является регистрация договора передачи жилого помещения в 
собственность граждан в журнале регистрации соответствующих договоров передачи жило-
го помещения в собственность граждан.  

Способом фиксации уведомления об отказе в заключении договора является его регист-
рация в журнале регистрации входящей и исходящей корреспонденции. 

102. Результатом административной процедуры является выдача (направление) догово-
ра передачи жилого помещения в собственность граждан, либо уведомления об отказе в 
заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан. 

 

Раздел IV 
Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 

Глава 25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением  
и исполнением уполномоченными лицами положений Административного  

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятия ими решений 
103. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 
решений уполномоченными лицами осуществляется начальником Департамента путем рас-
смотрения отчетов уполномоченных лиц, а также рассмотрения жалоб заявителей. 

104. Основными задачами текущего контроля являются: 
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги; 

2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги; 
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предос-

тавлению муниципальной услуги; 
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 
105. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 
Глава 26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления  

муниципальной услуги 
106. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-

пальной услуги осуществляется плановые и внеплановые проверки. 
107. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается му-

ниципальным правовым актом. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связан-
ные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный во-
прос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

108. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявлен-
ных нарушений Административного регламента, а также в случае неоднократного получе-
ния жалоб заявителей на действия (бездействие) уполномоченных лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги. 

109. Внеплановая проверка проводится на основании муниципального правового акта. 
110. По результатам проведения проверки за порядком предоставления муниципальной 

услуги оформляется акт проверки, в котором описываются выявленные недостатки и пред-
ложения по их устранению. 

111. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав 
и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Глава 27. Ответственность уполномоченных лиц за решения и действия  
(бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления  

муниципальной услуги 
112. Обязанность соблюдения положений настоящего Административного регламента 

закрепляется в должностных инструкциях уполномоченных лиц. 
113. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего Ад-

министративного регламента виновные в нарушении уполномоченные лица привлекаются к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Глава 28. Положения, характеризующие требования к порядку и формам  
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

заявителей, их объединений и организаций 
114. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объе-

динений и организаций осуществляется путем информирования Департамента о фактах: 
1) нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездейст-

вием) отдела, его уполномоченных лиц; 
2) нарушения положений настоящего Административного регламента или иных норма-

тивных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги; 

3) некорректного поведения уполномоченных лиц, нарушения правил служебной этики 
при предоставлении муниципальной услуги. 

115. Информацию, указанную в пункте 114 настоящего Административного регламента, 
заявители могут сообщить по телефонам Департамента, указанным в пункте 17 настоящего 
Административного регламента, путем личного обращения, посредством почтового направ-
ления по адресу, указанному в пункте 17 настоящего Административного регламента, через 
сайт города. 

116. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций 
составляет 15 рабочих дней с момента их регистрации. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в Департамент (до 16-00). 
При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим 
днем. 

117. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответст-
вии с действующим законодательством. 

     

Раздел V 
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

 (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  
а также уполномоченных лиц, муниципальных служащих 

 

Глава 29. Обжалование решений и действий (бездействия) отдела,  
а также уполномоченных лиц 

118. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их предста-
вителями (далее - заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) от-
дела а также уполномоченных лиц, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

119. С целью обжалования решений и действий (бездействия) отдела, а также уполно-
моченных лиц заинтересованное лицо вправе обратиться в Департамент с заявлением об 
обжаловании решений и действий (бездействия) отдела, а также уполномоченных лиц (да-
лее-жалоба).  

120. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица 
могут получить: 

1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых отделом; 
2) на сайте города;   
3) посредством  Портала. 
121. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе следующих слу-

чаях: 
1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги; 
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 
3) затребования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовы-

ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом (далее – 
муниципальные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской об-
ласти, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя;  

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не преду-
смотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Административным рег-
ламентом; 

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пре-
дусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказа уполномоченного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушения 
установленного срока таких исправлений. 

122.  Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в элек-
тронной форме одним из следующих способов: 
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1) лично по адресу: Иркутская область, город Усть-Илимск, ул. Героев Труда, 38, каби-
нет 501, телефон: (39535) 98163, факс: (39535) 98232;                        

2) через организации, оказывающие услуги почтовой связи; 
3) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  
сайт города;  
электронная почта - dgp@ust-ilimsk.ru.; 
посредством Портала.                                                                                       
123. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления 

муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муници-
пальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем по-
лучен результат указанной муниципальной услуги). 

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей. 
124. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. Прием 

заинтересованных лиц в Департаменте осуществляет начальник Департамента, в случае его 
отсутствия - заместитель начальника Департамента. Прием заинтересованных лиц началь-
ником Департамента проводится по предварительной записи, которая осуществляется по 
телефонам: (39535) 98163, (39535) 98232. 

125. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, 
удостоверяющий его личность. 

126. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, уполномочен-
ного лица; 

4) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и 
действием (бездействием) отдела, уполномоченного лица. Заинтересованным лицом могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного 
лица, либо их копии. 

127. При рассмотрении жалобы: 
1) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в 

случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу; 
2) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восста-

новление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованных 
лиц; 

3) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица предоставление заинтересован-
ному лицу информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жало-
бы в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы в Департаменте. 

128. Поступившая в Департамент жалоба подлежит обязательной регистрации в тече-
ние одного рабочего дня со дня ее поступления, и в течение трех рабочих дней со дня ее 
регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения. 

Жалоба, поступившая в Департамент, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа отдела, его уполномоченных лиц 
в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – 
в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

129. Порядок рассмотрения отдельных жалоб: 
1) если в жалобе не указаны фамилия заявителя - физического лица либо наименова-

ние заявителя - юридического лица, а также адрес электронной почты или почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не дается; 

2) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные вы-
ражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу уполномоченного лица, а также членам 
его семьи, начальник Департамента оставляет жалобу без ответа по существу поставлен-
ных в ней вопросов и в течение 7 рабочих дней в письменной форме на бумажном носителе 
или в электронной форме сообщает лицу, направившему жалобу, о недопустимости зло-
употребления правом; 

3) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, 
о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме на бумаж-
ном носителе или в электронной форме сообщается лицу, направившему жалобу, в том 
случае, если его фамилия и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочте-
нию; 

4) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались 
письменные ответы по существу и в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в 
жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Департамента прини-
мает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по дан-
ному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направля-
лись в Департамент. О данном решении лицо, направившее жалобу, уведомляется в пись-
менной форме на бумажном носителе или в электронной форме в течение 7 рабочих дней. 

130. По результатам рассмотрения жалобы Департамент принимает одно из следующих 
решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-
ния допущенных уполномоченными лицами опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми ак-
тами; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
131. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 130 

настоящего Административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме 
и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

132. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего 

жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, при-
нявшего решение по жалобе; 

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения об уполномоченном лице, 
решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего жалобу; 
4) основания для принятия решения по жалобе; 
5) принятое по жалобе решение; 
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных на-

рушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
133. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются: 
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о 

том же предмете и по тем же основаниям; 
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установ-

ленном законодательством Российской Федерации; 
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересован-

ного лица и по тому же предмету жалобы. 

134. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано 
в порядке, установленном законодательством. 

135. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наде-
ленное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со-
става административного правонарушения, предусмотренного Законом Иркутской области 
от 15.07.2013г. № 63-ОЗ «Об административной ответственности в сфере организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», соответствующие материалы на-
правляются должностному лицу муниципального образования город Усть-Илимск, наделен-
ному полномочиями по составлению протоколов об административных правонарушениях, 
предусмотренных данным законом. 

136. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы являются: 

1) личное обращение заинтересованных лиц в отдел; 
2) через организации федеральной почтовой связи; 
3) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной 

почты Департамента); 
4) с помощью телефонной и факсимильной связи. 
 

И.о. управляющего делами Л.П. Черепанова 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УСТЬ-ИЛИМСКА 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
от 14.10.2016г. № 874 

 

Об утверждении Административного регламента  предоставления  
муниципальной услуги муниципального образования город Усть-Илимск  
по принятию решения о предоставлении земельных участков на торгах 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», статьями 34, 36, 39, 43 Устава му-
ниципального образования город Усть-Илимск, постановлением Администрации города 
Усть-Илимска от 28.10.2010г. № 634 «О Порядке разработки и утверждения администра-
тивных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования 
город Усть-Илимск», перечнем должностных лиц муниципального образования город Усть-
Илимск, наделенных полномочиями по составлению протоколов об административных пра-
вонарушениях, предусмотренных Законом Иркутской области от 15.07.2013г. № 63-ОЗ «Об 
административной ответственности в сфере организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», утвержденным постановлением Администрации города Усть-
Илимска от 20.02.2015г. № 121, - 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги му-

ниципального образования город Усть-Илимск по принятию решения о предоставлении зе-
мельных участков на торгах согласно приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Админи-
страции города Усть-Илимска. 

И.о. главы администрации города О.Ф. Шадрина 
 

Приложение 
УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации города Усть-Илимска от 14.10.2016г. № 874 
 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги муниципального образования  

город Усть-Илимск по принятию решения о предоставлении  
земельных участков на торгах 

 

Раздел I 
Общие положения 

 

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента 
 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги муниципального 
образования город Усть-Илимск по принятию решения о предоставлении земельных участ-
ков на торгах (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в 
целях определения процедур принятия решения о предоставлении земельных участков, 
расположенных на территории муниципального образования город Усть-Илимск, на торгах 
или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности 
результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последо-
вательность действий Департамента недвижимости Администрации города Усть-Илимска 
(далее – Департамент) при осуществлении полномочий. 

Глава 2. Круг заявителей 
3. Муниципальная услуга предоставляется физическим (в том числе индивидуальным 

предпринимателям, заинтересованным в предоставлении земельного участка) и юридиче-
ским лицам. 

4. При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителей взаимо-
действие с Департаментом вправе осуществлять их уполномоченные представители в соот-
ветствии с законодательством. 

5. Лица, указанные в пунктах 3, 4 настоящего Административного регламента, далее 
именуются заявителями.  

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении  
муниципальной услуги 

6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обра-
щается в Департамент. 

7. Информация предоставляется: 
1) при личном контакте с заявителями; 
2) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том 

числе через официальный сайт муниципального образования город Усть-Илимск в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.ust-ilimsk.ru) (далее – официаль-
ный сайт www.ust-ilimsk.ru), а также через региональную государственную информацион-
ную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской об-
ласти» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://38.gosuslugi.ru; 

3) письменно, в случае письменного обращения заявителя. 
8. Уполномоченное лицо Департамента, осуществляющее предоставление информации, 

должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей ин-
формации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других уполномоченных лиц 
Департамента. 

9. Уполномоченные лица Департамента, предоставляют информацию по следующим во-
просам: 

1) о Департаменте, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая 
информацию о месте нахождения Департамента, графике работы, контактных телефонах; 
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2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муници-
пальной услуги; 

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-

луги; 
5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги; 
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Департамента, осуществ-

ляющего предоставление муниципальной услуги, а также уполномоченных лиц Департа-
мента. 

10. Основными требованиями при предоставлении информации являются: 
1) актуальность; 
2) своевременность; 
3) четкость и доступность в изложении информации; 
4) полнота информации; 
5) соответствие информации требованиям законодательства. 
11. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного 

общения заявителя с уполномоченным лицом Департамента. 
12. При ответах на телефонные звонки уполномоченные лица Департамента подробно и 

в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. 
Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если 
имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности уполномоченного лица Департамента, принявшего звонок, само-
стоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое уполномоченное лицо Департамента или же обратившемуся заяви-
телю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информа-
цию. Максимальное время телефонного разговора составляет 15 минут. 

13. Если заявителя не удовлетворяет информация, предоставленная уполномоченным 
лицом Департамента он может обратиться к начальнику Департамента в соответствии с 
графиком приема заявителей, указанным в пункте 18 настоящего Административного рег-
ламента. 

Прием заявителей начальником Департамента проводится по предварительной записи, 
которая осуществляется по телефону (39535) 98 161. 

14. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной и элек-
тронной связи) о предоставлении информации рассматриваются уполномоченными лицами 
Департамента в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.  

Днем регистрации обращения является день его поступления в Департамент. 
Ответ на обращение, поступившее в Департамент, в течение срока его рассмотрения 

направляется по адресу, указанному в обращении. 
Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его 

рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение. 

15. Информация о Департаменте, порядке предоставления муниципальной услуги, а 
также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и ходе предоставления муниципальной услуги размещается: 

1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых Департаментом; 
2) на официальном сайте - www.ust-ilimsk.ru в разделе «Муниципальные услуги», а так-

же через региональную государственную информационную систему «Региональный портал 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» - http://38.gosuslugi.ru; 

3) посредством публикации в средствах массовой информации. 
16. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых Департаментом, размещает-

ся следующая информация: 
1) список документов для получения муниципальной услуги; 
2) о сроках предоставления муниципальной услуги; 
3) извлечения из Административного регламента: 
об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги; 
о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) Департамента, 

а также уполномоченных лиц Департамента; 
4) почтовый адрес Департамента, номера телефонов для справок, график приема зая-

вителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта ре-
гиональной государственной информационной системы «Региональный портал государст-
венных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет» - http://38.gosuslugi.ru; 

5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги. 

17. Информация о Департаменте: 
1) место нахождения: Российская Федерация, Иркутская область, г. Усть-Илимск,           

ул. Героев Труда, 38;  
2) телефон: (39535) 98224; 
3) почтовый адрес для направления документов и обращений: 666683, Иркутская об-

ласть, г. Усть-Илимск-13, а/я 1333;  
4) официальный сайт - www.ust-ilimsk.ru; 
5) адрес электронной почты: annavd@ust-ilimsk.ru. 
18. График приема заявителей в Департаменте: 
Понедельник 9.00 – 18.00 (перерыв 12.30 – 13.30)
Вторник 9.00 – 18.00 (перерыв 12.30 – 13.30)
Среда 9.00 – 18.00 (перерыв 12.30 – 13.30)
Четверг 9.00 – 18.00 (перерыв 12.30 – 13.30)
Пятница 9.00 – 13.00 (без перерыва)
Суббота, воскресенье – выходные дни.  
 

Раздел II 
Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Глава 4. Наименование муниципальной услуги 
19. Под муниципальной услугой в настоящем Административном регламенте понимается 

принятие решения о предоставлении земельных участков на торгах. 
20. Предоставление земельных участков, находящихся на территории муниципального 

образования город Усть-Илимск, на торгах осуществляется в соответствии с законодатель-
ством. 

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,  
предоставляющего муниципальную услугу 

21. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Департамент. 
22. При предоставлении муниципальной услуги Департамент не вправе требовать от 

заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, ор-
ганы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включен-
ных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальных услуг, утвержденный решением Городской Думы города Усть-Илимска. 

23. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

1) Федеральная налоговая служба Российской Федерации; 
2) Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии; 
3) нотариус. 
Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

24. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача: 
1) распоряжение начальника Департамента о подготовке и организации проведения 

торгов (далее – распоряжение о торгах); 
2) распоряжения начальника Департамента об отказе в проведении торгов (далее - рас-

поряжение об отказе). 
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом  
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении  

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления  

муниципальной услуги 
25. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 2 месяца со 

дня регистрации заявления в Департаменте. 
26. Сроки выдачи (направления) документов, фиксирующих конечный результат пре-

доставления муниципальной услуги: в течение 2 месяцев со дня регистрации заявления в 
Департаменте. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах составляет не более 3 рабочих дней со 
дня обращения заявителя. 

27. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законо-
дательством. 
Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,  

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законода-

тельством. 
29. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие нор-

мативные правовые акты: 
1) Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2001, № 44, ст. 4147, Парламентская газета 2001, № 204-205, Российская газе-
та, 2001, № 211-212) (далее – ЗК РФ); 

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Россий-
ской Федерации, 2005, № 1 (ч. I), ст. 16; № 30 (ч. II), ст. 3128; 2006, № 1, ст. 10, 21; № 23, 
ст. 2380; № 31 (ч. I), ст. 3442; № 50, ст. 5279; № 52 (ч. I), ст. 5498; 2007, № 1 (ч. I), ст. 21; 
№ 21, ст. 2455; №31, ст. 4012; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, 
ст. 2251, 2260; № 29 (ч. I), ст. 3418; № 30 (ч. I), ст. 3604; № 30 (ч. II), ст. 3616; № 52 (ч. I), 
ст. 6236; 2009, № 1, ст. 17; № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52 (ч. I), ст. 6419; 2010, № 31, 
ст. 4209; № 48, ст. 6246; № 49, ст. 6410; 2011, № 13, ст. 1688; № 17, ст. 2310; № 27, ст. 
3880; № 29, ст. 4281, 4291; № 30 (ч. I), ст. 4563, 4572, 4590, 4591, 4594, 4605; № 49 (ч. I), ст. 
7015, 7042; № 50, ст. 7343); 

3) Гражданский кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 1994, № 32, ст. 3301); 

4) Федеральный закон от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации» (Российская газета, 2001, №211-212, Собрание зако-
нодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4148, Парламентская газета, 
2001, №№ 204-205); 

5) Федеральный закон от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, 2004, № 290, Собрание зако-
нодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть 1), ст. 17, Парламентская газета, 
2005, № 5-6); 

6) решение Городской Думы города Усть-Илимска от 27.10.2010г. № 18/101 «О порядке 
управления и распоряжения земельными участками на территории муниципального образо-
вания город Усть-Илимск» (газета «Вечерний Усть-Илим», официальные материалы, 2010, 
№ 62); 

7) постановление Администрации города Усть-Илимска от 27.05.2015г. № 391 «О созда-
нии земельной комиссии при Администрации города Усть-Илимска (официальный сайт 
www.ust-ilimsk.ru, 2015); 

8) настоящий Административный регламент.  
Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,  
способы их получения заявителем 

30. Для получения муниципальной услуги заявитель оформляет заявление на предос-
тавление муниципальной услуги по форме, представленной в приложении № 1 к настояще-
му Административному регламенту (далее – заявление). 

31. К заявлению прилагаются следующие документы: 
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 
2) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление – для юри-

дических лиц; 
3) документы, подтверждающие полномочия  представителя заявителя, необходимые 

для осуществления действий от имени заявителя, в случае подачи заявления и документов 
представителем заявителя. 

32. Заявитель должен представить документы, указанные в пункте 31 настоящего Адми-
нистративного регламента. 

При предоставлении муниципальной услуги Департамент не вправе требовать от заяви-
телей документы, не указанные в пункте 31 настоящего Административного регламента. 

33. Требования к документам, представляемым заявителем: 
1) документы должны иметь печати (при наличии), подписи уполномоченных должност-

ных лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц 
иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий 
документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен 
быть подписан электронной подписью); 

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговорен-

ных в них исправлений; 
4) документы не должны быть исполнены карандашом; 
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однознач-

но истолковать их содержание. 
Глава 10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые  
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного  
самоуправления, участвующих в предоставлении государственных или  

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить 
34. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов и иных органов, участвующих в пре-
доставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить относятся: 

кадастровый паспорт земельного участка; 
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из Единого го-

сударственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданные не ранее чем за три 
месяца до дня подачи заявления. 
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Если такие документы не были представлены заявителем, Департамент запрашивает их 
в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с законо-
дательством. 

35. Департамент при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от 
заявителей: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской об-
ласти и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного само-
управления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального за-
кона 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». 
Глава 11. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
36. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению документов являются: 
1) представление неполного перечня документов, за исключением документов, находя-

щихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, пре-
доставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

2) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 33 настоящего Админи-
стративного регламента. 

37. В случае отказа в приеме документов, поданных в Департамент путем личного об-
ращения, уполномоченное лицо Департамента сообщает заявителю или его представителю 
об основаниях для отказа во время приема документов. В случае отсутствия возможности у 
заявителя исправить несоответствие требованиям на месте, выдается уведомление об отка-
зе. 

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, Де-
партамент не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации документов в Департаменте на-
правляет заявителю или его представителю уведомление об отказе с указанием причин от-
каза на адрес, указанный им в заявлении. 

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных документов, зая-
вителю или его представителю с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» в течение 2 рабочих дней со дня получения документов, поданных в фор-
ме электронных документов, направляется уведомление об отказе в приеме документов на 
адрес электронной почты, с которого поступили документы. 

38. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению гражданина или 
его представителя в порядке, установленном пунктом 76 настоящего Административного 
регламента. 

Глава 12. Перечень оснований для приостановления или отказа  
в предоставлении муниципальной услуги 

39.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-
тельством не предусмотрены. 

40. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются сле-
дующие случаи, при которых земельный участок, не может быть предметом аукциона: 

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимо-
сти»; 

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципаль-
ной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из 
земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграниче-
на; 

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Фе-
дерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, ре-
конструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях под-
ключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического 
обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, 
и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 
для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства; 

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или 
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования зе-
мельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 
8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением слу-
чаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завер-
шено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен 
пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ и размещение которого не препятствует использованию тако-
го земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и про-
дажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенно-
го строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооруже-
ние, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на 
этом аукционе одновременно с земельным участком; 

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответ-
ствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предме-
том договора аренды; 

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аук-
циона на право заключения договора аренды земельного участка; 

12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, 
за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды зе-
мельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка; 

13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении 
которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен 
договор о ее комплексном освоении; 

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального 
планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для разме-
щения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения; 

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соот-
ветствии с государственной программой Российской Федерации, государственной програм-
мой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой; 

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании 
его предоставления; 

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласо-
вании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исклю-
чением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предос-
тавления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

18) земельный участок является земельным участком общего пользования или располо-
жен в границах земель общего пользования, территории общего пользования; 

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исклю-
чением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в свя-
зи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

20) отсутствие запрашиваемых документов в государственных органах, органах местно-
го самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организациях. 

41.  Распоряжение об отказе должно содержать основания для отказа с обязательной 
ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 40 настоящего Административного рег-
ламента. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем или 
его представителем в порядке, установленном законодательством. 
Глава 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими  
в предоставлении муниципальной услуги 

42. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выда-
ваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутст-
вуют.  
Глава 14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины  
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги,  

в том числе в электронной форме 
43. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Оплата государствен-

ной пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги не установлена. 
44. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при 

предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены. 
Глава 15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление  

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера  

такой платы 
45. Плата за получение документов в результате оказания услуг, которые являются не-

обходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не установлена.  
46. Размер платы за получение документов в результате оказания услуг, которые явля-

ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не уста-
новлен.  

Глава 16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата  

предоставления такой услуги 
47. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не 

превышает 15 минут. 
48. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной 

услуги не превышает 15 минут. 
Глава 17. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
49. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме, осуществляет уполномоченное лицо Департамента, ответ-
ственное за регистрацию входящей корреспонденции. 

50. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги составляет 10 минут. 

Глава 18. Требования к помещениям, в которых предоставляется  
муниципальная услуга 

51. Вход в помещение Департамента оборудован информационной табличкой (вывес-
кой), содержащей информацию о полном наименовании Департамента. 

52. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери 
входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям. 

53. Вход в здание оборудован удобной лестницей с поручнями и пандусами. Работники 
Муниципального казенного учреждения «Центр обеспечения безопасности и защиты насе-
ления города Усть-Илимска от чрезвычайных ситуаций» обеспечивают возможность входа 
инвалидов в здание, в котором расположен Департамент, и выхода из него, а также обес-
печивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и са-
мостоятельного передвижения, в кабинет 100 здания, в котором находится Департамент, и 
оказание им помощи до прихода уполномоченного лица Департамента, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, который вызывается работником Муниципального 
казенного учреждения «Центр обеспечения безопасности и защиты населения города Усть-
Илимска от чрезвычайных ситуаций» по телефону 98 224.  

54. Допускается нахождение в здании, в котором расположен Департамент, собаки-
проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение. 

55. Уполномоченное лицо Департамента, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, оказывает инвалидам необходимую помощь, связанную с разъяснением в 
доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением 
необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с последова-
тельностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги. 

56. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в кабинетах Департамента. Прием инвалидов, имеющих стойкие 
расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, осуществляется в кабине-
те 100 здания, в котором находится Департамент.  

57. Вход в кабинет Департамента оборудуется информационной табличкой (вывеской) с 
указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги. 

58. Каждое рабочее место уполномоченных лиц Департамента должно быть оборудова-
но персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим и сканирующим устройствами. 

59. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и 
оптимальным условиям работы уполномоченных лиц Департамента. 

60. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предос-
тавления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

61. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним уполномо-
ченным лицом Департамента одновременно ведется прием только одного заявителя. Одно-
временный прием двух и более заявителей не допускается. 
Глава 19. Показатели доступности качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с уполномоченными лицами при  
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе  

с использованием информационно-коммуникационных технологий 
62. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
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1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транс-
портной доступности; 

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) Департа-

мента, а также уполномоченных лиц Департамента; 
4) количество взаимодействий заявителя с уполномоченными лицами Департамента. 
63.  Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются: 
1) достоверность предоставляемой заявителям информации о рассмотрении обращения; 
2) полнота информирования заявителей о рассмотрении обращения; 
3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах; 
4) удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставле-

ния муниципальной услуги; 
5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения. 
64. Взаимодействие заявителя с уполномоченными лицами Департамента осуществляет-

ся при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан Департамента. 
65. Взаимодействие заявителя с уполномоченными лицами Департамента осуществляет-

ся при личном обращении заявителя: 
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) за получением результата предоставления муниципальной услуги. 
66. Продолжительность взаимодействия заявителя с уполномоченными лицами Депар-

тамента при предоставлении муниципальной  услуги не должна превышать 10 минут по ка-
ждому из указанных видов взаимодействия. 

67. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредст-
вом использования электронной почты, региональной государственной информационной сис-
темы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области». 

Заявителю посредством использования региональной государственной информационной 
системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской облас-
ти» обеспечивается возможность получения сведений о предоставлении муниципальной ус-
луги. 

Глава 20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности  
предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

68. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной 
форме с использованием региональной государственной информационной системы «Регио-
нальный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в части: 

1) получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в элек-
тронном виде; 

3) направления запроса и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги; 

4) получения информации о предоставлении муниципальной услуги. 
69. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель использует электронную подпись в порядке, установленном Федеральным зако-
ном от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Перечень классов средств элек-
тронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением 
муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи, устанавливается в соответствии с законодательством. 

70. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель вправе приложить к заявлению о предоставлении муниципальной услуги 
документы, указанные в пункте 34 настоящего Административного регламента, которые 
формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями за-
конодательства. 

71. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме 
представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность долж-
на быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подпи-
сью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность. 

72. В течение 5 календарных дней с даты направления запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги в электронной форме заявитель представляет в Департамент документы, 
представленные в пункте 31 настоящего Административного регламента.  

73. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных дан-
ных в региональной государственной информационной системе «Региональный портал го-
сударственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» получение согласия заявителя в соответствии с 
требованиями статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных» не требуется. 

Раздел III 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  

административных процедур в электронной форме 
 

Глава 21. Состав и последовательность административных процедур 
74. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры: 
1) прием документов и регистрация заявления; 
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 
3) принятие решения о проведении аукциона либо об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги. 
75. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к 

настоящему Административному регламенту. 
Глава 22. Прием документов и регистрация заявления 

76. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Де-
партамент заявления с приложением документов одним из следующих способов: 

1) посредством личного обращения заявителя или его представителя; 
2) посредством почтового отправления; 
3) в электронной форме. 
77. В день поступления заявление регистрируется уполномоченным лицом Департамен-

та, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в журнале регистрации вхо-
дящей корреспонденции Департамента. 

78. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в Департаменте заявления и 
документов. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в Департамент (до 16-00). 
При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим 
днем. 

79. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при лич-
ном обращении заявителя не превышает 15 минут. 

80. Заявителю или его представителю, подавшему заявление лично, в день обращения 
на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входяще-
го номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке. 

81. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в Департамент по-
средством почтового отправления опись направляется заявителю заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении в течение 2 рабочих дней с даты получения заяв-
ления и прилагаемых к нему документов. 

82. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в 
электронной форме уполномоченное лицо Департамента, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, осуществляет следующую последовательность действий: 

1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов; 
2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к 

нему документов на предмет целостности; 
3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов; 
4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и 

прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить 
для сверки подлинники документов (копии, заверенные в установленном порядке), указан-
ных в пункте 31 настоящего Административного регламента, а также на право заявителя 
представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 34 настоящего Ад-
министративного регламента в срок, не превышающий 2 календарных дней с даты получе-
ния заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме. 

83. Уполномоченное лицо Департамента, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, устанавливает: 

1) предмет обращения; 
2) личность заявителя или его представителя, проверяет документ, удостоверяющий 

личность (при подаче заявления лично); 
3) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 33 настоящего Админист-

ративного регламента. 
84. При необходимости уполномоченное лицо Департамента, ответственное за предос-

тавление муниципальной услуги, оказывает заявителю или его представителю помощь в 
написании заявления. 

85. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются уполномоченным лицом 
Департамента, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, начальнику Де-
партамента для визы, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации. 

86. Результатом исполнения административной процедуры по приему документов, реги-
страции заявления является передача заявления и прилагаемых к нему документов началь-
нику Департамента для визы. 

87.  В случаях, предусмотренных главой 11 настоящего Административного регламента, 
заявителю или его представителю отказывается в приеме документов, необходимых для 
оказания муниципальной услуги.  

88. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, в журнале регистрации входящей корреспонденции.  
Глава 23. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
89. Основанием для начала административной процедуры является непредставление 

заявителем документов, предусмотренных пунктом 34 настоящего Административного рег-
ламента. 

90. Уполномоченным лицом Департамента, ответственным за предоставление муници-
пальной услуги в срок, не превышающий 1 рабочего дня следующего за днем регистрации 
поступившего заявления и документов, указанных в пункте 31 настоящего Административ-
ного регламента, формируются и направляются межведомственные запросы в:  

1) Федеральную налоговую службу Российской Федерации - в целях получения выписки 
из Единого государственного реестра юридических лиц или выписки из Единого государст-
венного реестра индивидуальных предпринимателей; 

2) Федеральную кадастровую палату Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии – в целях получения кадастрового паспорта. 

91. Межведомственные запросы направляются в письменной форме на бумажном носи-
теле или в форме электронного документа. 

92. Направление межведомственного запроса и предоставление документов и информа-
ции, перечисленных в пункте 34 настоящего Административного регламента, допускаются 
только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

93. Межведомственный запрос о предоставлении документов, указанных в пункте 34 на-
стоящего Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги с ис-
пользованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соот-
ветствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информаци-
онного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги. 

94. Уполномоченное лицо Департамента, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему за-
просу. 

В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок Де-
партаментом принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федера-
ции. 

В случае отсутствия запрашиваемых документов в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам ме-
стного самоуправления организациях, заявителю или его представителю может быть отка-
зано в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 40 настоящего Ад-
министративного регламента. 

При отказе в предоставлении муниципальной услуги уполномоченное лицо Департамента, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней со дня по-
ступления информации об отсутствии необходимых сведений подготавливает и направляет 
заявителю или его представителю уведомление об отказе с указанием причин отказа. 

95. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведом-
ственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления 
муниципальной услуги заявителю. 

96. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаи-
модействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистра-
ции поступления ответов в рамках межведомственного взаимодействия. 

Глава 24. Принятие решения о проведении аукциона либо об отказе  
в предоставлении муниципальной услуги 

97. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного па-
кета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги. 

98. В течение 2 рабочих дней после проверки соответствия заявления и представленных 
документов требованиям пункта 33 настоящего Административного регламента уполномо-
ченное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осу-
ществляет проверку представленной документации на предмет выявления оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 40 настоящего Ад-
министративного регламента. 

99. Уполномоченное лицо Департамента, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги: 

1) получает технические условия подключения (технологического присоединения) объ-
ектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является 
обязательным условием для проведения аукциона (заявитель самостоятельно обращается в 
организации, осуществляющие эксплуатацию соответствующих сетей. Порядок и сроки дей-
ствия технических условий, а также стоимость разрешения на подключение, устанавлива-
ются организациями, эксплуатирующими сети инженерных коммуникаций);  
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2) подготавливает проект распоряжения о торгах либо проект распоряжения об отказе и 
обеспечивает его согласование и подписание в установленном порядке. 

100. Результатом исполнения административной процедуры по принятию решения о 
проведении аукциона является направление (вручение) распоряжения о торгах заявителю 
в течение трех дней с момента его принятия.  

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, упол-
номоченное лицо Департамента в трехдневный срок со дня принятия решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги направляет заявителю на адрес, указанный в заяв-
лении, либо вручает заявителю лично распоряжение об отказе с указанием причин.  

101. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта направления (вручения) распоряжения о торгах либо распоряжения об отказе в жур-
нале регистрации выдачи документов. 

 

Раздел IV 
Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 

Глава 25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением  
и исполнением ответственными уполномоченными лицами положений  
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,  

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  
а также принятием ими решений 

102. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 
решений уполномоченными лицами Департамента осуществляет заместитель начальника 
Департамента, путем рассмотрения отчетов уполномоченных лиц Департамента, а также 
рассмотрения жалоб заявителей. 

103. Основными задачами текущего контроля являются: 
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услу-

ги; 
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги; 
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предос-

тавлению муниципальной услуги; 
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 
104. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 
Глава 26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,  
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством  

предоставления муниципальной услуги 
105. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-

пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 
106. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается му-

ниципальным правовым актом. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связан-
ные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный во-
прос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

107. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявлен-
ных нарушений Административного регламента, а также в случае неоднократного поступ-
ления жалоб заявителей на действия (бездействие) уполномоченных лиц Департамента, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

108. Внеплановая проверка проводится на основании муниципального правового акта. 
109. По результатам проведения проверки за порядком предоставления муниципальной 

услуги оформляется акт проверки, в котором описываются выявленные недостатки и пред-
ложения по их устранению.  

110. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав 
и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Глава 27. Ответственность уполномоченных лиц органа местного  
самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые  
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

111. Обязанность соблюдения положений настоящего Административного регламента 
закрепляется в должностных инструкциях уполномоченных лиц Департамента. 

112. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего Ад-
министративного регламента виновные в нарушении уполномоченные лица Департамента 
привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции. 

Глава 28. Положения, характеризующие требования к порядку и формам  
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

заявителей, их объединений и организаций 
113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объе-

динений и организаций осуществляется путем информирования Департамента о фактах: 
1) нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездейст-

вием) Департамента, его уполномоченных лиц; 
2) нарушения положений настоящего Административного регламента или иных норма-

тивных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги; 

3) некорректного поведения уполномоченных лиц Департамента, нарушения правил 
служебной этики при предоставлении муниципальной услуги. 

114. Информацию, указанную в пункте 113 настоящего Административного регламента, 
заявители могут сообщить по телефонам Департамента, указанным в пункте 18 настоящего 
Административного регламента, или на официальном сайте – www.ust-ilimsk.ru. 

115. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответст-
вии с действующим законодательством. 

116. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций 
составляет 15 рабочих дней с момента их регистрации. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в Департамент (до 16-00). 
При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим 
днем. 

Раздел V 
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  
а также уполномоченных лиц, муниципальных служащих 

 

Глава 29. Обжалование решений и действий (бездействия) Департамента,  
а также уполномоченных лиц Департамента 

117. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их предста-
вителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) 
Департамента, а также уполномоченных лиц Департамента, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги. 

118. С целью обжалования решений и действий (бездействия) Департамента, а также 
уполномоченных лиц Департамента заинтересованное лицо вправе обратиться в Департа-
мент с заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) Департамента, а 
также уполномоченных лиц Департамента (далее – жалоба). 

119. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица 
могут получить: 

1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых Департаментом; 
2) на официальном сайте - www.ust-ilimsk.ru; 

3) в региональной государственной информационной системе «Региональный портал го-
сударственных и муниципальных услуг Иркутской области» - http://38.gosuslugi.ru. 

120. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муни-
ципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом для предос-
тавления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской об-
ласти, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
муниципальными правовыми актами, а также настоящим Административным регламентом; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пре-
дусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ уполномоченного лица Департамента в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. 

121. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в элек-
тронной форме одним из следующих способов: 

1) лично по адресу: Иркутская область, г. Усть-Илимск, ул. Героев Труда, 38, каб. 422; 
телефон: (39535) 98161, факс: (39535) 98234; 

2) через организации почтовой связи; 
3) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 
электронная почта: svetlanak@ust-ilimsk.ru. 
через региональную государственную информационную систему «Региональный портал 

государственных и муниципальных услуг Иркутской области» - http://38.gosuslugi.ru. 
122. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления 

муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муници-
пальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем по-
лучен результат указанной муниципальной услуги). 

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей. 
123. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. Прием 

заинтересованных лиц в Департаменте осуществляет начальник Департамента. 
124. Прием заинтересованных лиц начальником Департамента проводится по предвари-

тельной записи, которая осуществляется по телефону: (39535) 98 161. 
125. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, 

удостоверяющий его личность. 
126. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Департамента, упол-
номоченного лица Департамента; 

4) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и 
действием (бездействием) Департамента, уполномоченного лица Департамента. Заинтере-
сованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заинтересованного лица, либо их копии. 

127. При рассмотрении жалобы: 
1) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в 

случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу; 
2) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстанов-

ление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованных лиц; 
3) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица предоставление заинтересован-

ному лицу информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жало-
бы в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы в Департаменте. 

128. Поступившая в Департамент жалоба подлежит обязательной регистрации в тече-
ние 1 рабочего дня со дня ее поступления, и в течение 3 рабочих дней со дня его регистра-
ции заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения. 

Жалоба, поступившая в Департамент, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа Департамента, его уполномочен-
ных лиц в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-
правлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае поступления жалобы в отношении муниципальной услуги, которую оказывает 
другой уполномоченный орган, жалоба регистрируется в Департаменте в течение 1 рабоче-
го дня со дня ее поступления и в течение 1 рабочего дня со дня ее регистрации направля-
ется в уполномоченный орган, предоставляющий соответствующую муниципальную услугу, 
с уведомлением заинтересованного лица, направившего жалобу, о переадресации жалобы. 

129. Основания приостановления рассмотрения жалобы, направленной в Департамент, 
не предусмотрены. 

130. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается: 
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здо-

ровью и имуществу уполномоченного лица, а также членов его семьи; 
2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя и 

отчество (если имеется) и (или) почтовый адрес заинтересованного лица, указанные в жалобе. 
131. По результатам рассмотрения жалобы Департамент принимает одно из следующих 

решений: 
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-

ния допущенных уполномоченными лицами Департамента опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеж-
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными 
правовыми актами; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
132. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 131 

настоящего Административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме 
и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

133. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего 

жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество лица, принявшего решение по 
жалобе; 
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2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, реше-
ние или действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего жалобу; 
4) основания для принятия решения по жалобе; 
5) принятое по жалобе решение; 
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных на-

рушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
134. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются: 
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о 

том же предмете и по тем же основаниям; 
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установ-

ленном законодательством Российской Федерации; 
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересован-

ного лица и по тому же предмету жалобы. 
135. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано 

в порядке, установленном законодательством. 
136. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления лицо, наделенное полномо-
чиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в ор-
ганы прокуратуры. 

137. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения, предусмотренного Законом Иркутской области 
от 15.07.2013г. № 63-ОЗ «Об административной ответственности в сфере организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», лицо, уполномоченное на рассмот-
рение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы должностному ли-
цу муниципального образования город Усть-Илимск, наделенному полномочиями по состав-
лению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных данным зако-
ном. 

138. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы являются: 

1) личное обращение заинтересованных лиц в Департамент; 
2) через организации почтовой связи; 
3) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной 

почты в Департамент); 
4) с помощью телефонной и факсимильной связи. 
 

И.о. управляющего делами Л.П. Черепанова 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УСТЬ-ИЛИМСКА 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
от 17.10.2016г. № 880 

 

О внесении изменений в постановление Администрации города Усть-Илимска  
от 28.09.2016г. № 833 

 

В целях соблюдения сроков приема замечаний и предложений участников обществен-
ных обсуждений, руководствуясь статьями 34, 39, 43 Устава муниципального образования 
город Усть-Илимск, пунктом 4.3. Положения о порядке организации и проведения обще-
ственных обсуждений намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит 
экологической экспертизе, на территории муниципального образования город Усть-
Илимск, утвержденного постановлением главы Администрации города Усть-Илимска от 
09.02.2009г. №34, - 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести в постановление Администрации города Усть-Илимска от 28.09.2016г. № 833 

«О проведении общественных обсуждений материалов оценки воздействия на окружающую 
среду (ОВОС) для рабочей документации «Мероприятия по ликвидации (консервации) гид-
ротехнических сооружений илошламонакопителя филиала ОАО «Группа «Илим» в г. Усть-
Илимске» следующие изменения: 

в пунктах 2, 4 слова «1 ноября 2016 года» заменить словами «14 ноября 2016 года». 
2. Опубликовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Админи-

страции города Усть-Илимска.  
Мэр города   В.К. Тулубаев 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УСТЬ-ИЛИМСКА 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
от 20.10.2016г. № 885 

 

О внесении изменений в постановление Администрации города Усть-Илимска  
от 11.07.2016г. № 626 

 

Рассмотрев заявление Степановой Ю.В. о досрочном прекращении полномочий члена 
административной комиссии муниципального образования город Усть-Илимск от 
22.08.2016г., принимая во внимание согласие Панфиловой А.С. работать в административ-
ной комиссии муниципального образования город Усть-Илимск от 20.10.2016г., руково-
дствуясь Законом Иркутской области от 29.12.2008г. № 145-оз «Об административных ко-
миссиях в Иркутской области», Законом Иркутской области от 08.05.2009г. № 20-оз «О на-
делении органов местного самоуправления областными государственными полномочиями 
по определению персонального состава и обеспечению деятельности административных 
комиссий», статьями 34, 39, 43 Устава муниципального образования город Усть-Илимск,- 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Прекратить досрочно полномочия члена административной комиссии муниципального 

образования город Усть-Илимск Степановой Ю.В. 
2. Назначить членом административной комиссии муниципального образования город 

Усть-Илимск Панфилову Александру Сергеевну – ведущего юрисконсульта отдела правового 
обеспечения и муниципального контроля Департамента недвижимости Администрации го-
рода Усть-Илимска. 
3. Внести в постановление Администрации города Усть-Илимска от 11.07.2016г. № 626 «Об 
определении персонального состава административной комиссии муниципального образо-
вания город Усть-Илимск» следующие изменения: 

в пункте 1: 
позицию «Степанова Юлия Владимировна – ведущий юрисконсульт отдела правового 

обеспечения и муниципального контроля Департамента недвижимости Администрации го-
рода Усть-Илимска»исключить; 

дополнить позицией следующего содержания:  
 

«Панфилова Александра Сергеевна – ведущий юрисконсульт отдела правового обеспе-
чения и муниципального контроля Департамента недвижимости Администрации города 
Усть-Илимска»; 

позицию «Кострова Мария Викторовна – начальник отдела потребительского рынка то-
варов и услуг Администрации города Усть-Илимска» изложить в следующей редакции: 

 «Кострова Мария Викторовна – начальник отдела поддержки и развития предпринима-
тельства, инвестиционной, инновационной деятельности и потребительского рынка Финан-
сового управления Администрации города Усть-Илимска»; 

позицию «Мангутова Наталья Алексеевна – врио начальника ОИАЗ МО МВД России 
«Усть-Илимский», капитан полиции (по согласованию)» изложить в следующей редакции: 

 «Мангутова Наталья Алексеевна – начальник ОИАЗ МО МВД России «Усть-Илимский», 
капитан полиции (по согласованию)». 

4. Опубликовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Админи-
страции города Усть-Илимска. 

Мэр города В.К. Тулубаев 
 

____________________________________________________________________ 
 

Информация 
для субъектов малого и среднего предпринимательства 

 

Администрация города Усть-Илимска объявляет о продлении сроков приёма до-
кументов для участия в нижеперечисленных конкурсных мероприятиях для субъектов мало-
го и среднего предпринимательства в связи с реализацией муниципальной программы му-
ниципального образования город Усть-Илимск «Поддержка и развитие малого и среднего 
предпринимательства» на 2016-2020 годы, утвержденной постановлением Администрации 
города Усть-Илимска от 20.11.2015г. № 889:  

1. в конкурсном отборе на получение начинающими субъектами малого предприниматель-
ства финансовой поддержки в виде субсидии (гранта) на создание собственного бизнеса;  

2. в конкурсном отборе на получение субъектами малого и среднего предприниматель-
ства финансовой поддержки в виде субсидии на уплату процентов по кредитам, привлечен-
ным в российских кредитных организациях;  

3. в конкурсном отборе на получение субъектами малого и среднего предпринимательства 
финансовой поддержки в виде субсидии в целях компенсации части затрат субъектов малого 
и среднего предпринимательства на приобретение производственного оборудования. 

Срок подачи конкурсных заявок – с 24 октября 2016 года по 03 ноября 2016 года 
(до 17:00) включительно.  

Конкурсные заявки подаются лично по адресу: г. Усть-Илимск, ул. Героев Труда, 38, 
каб.301, в понедельник-четверг с 9.00 до 12.30 и с 13.30 до 18.00 часов местного времени, 
в пятницу с 9.00. до 13.00. местного времени.  

Перечень и формы документов, необходимых для представления на участие  в конкурсе, 
размещены на официальном сайте Администрации города Усть-Илимска в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» www.ust-ilimsk.ru в разделе «Поддержка предпри-
нимательства» во вкладке «Субсидии – 2016». 

С вопросами по оформлению конкурсных заявок обращаться в отдел поддержки 
и развития предпринимательства, инвестиционной, инновационной деятельности и потре-
бительского рынка Финансового управления Администрации города Усть-Илимска: г. Усть-
Илимск, ул. Героев Труда, 38, каб. 301, 302, в понедельник – четверг с 9.00 до 12.30 и с 
13.30 до 18.00 часов местного времени, в пятницу с 9.00. до 13.00 местного времени, по те-
лефонам: 98-1-92, 98-1-93. 

 

___________________________________________________________________________ 
 

Основания помещения в камеру  
для административно задержанных 

 
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях в качестве ме-

ры обеспечения производства по делу об административном правонарушении предусмотре-
но административное задержание. 

Административное задержание – это кратковременное ограничение свободы физическо-
го лица, срок которого не может превышать три часа, за исключением случаев, предусмот-
ренных законом. 

В случае если в отношении лица ведется производство по делу об административном 
правонарушении, влекущем в качестве одной из мер административного наказания админи-
стративный арест, в этом случае лицо может быть подвергнуто административному задер-
жанию на срок не более 48 часов. 

При этом срок административного задержания лица исчисляется с момента доставле-
ния, а лица, находящегося в состоянии опьянения, со времени его вытрезвления. 

Административное задержание может применяться сотрудниками органов внутренних 
дел в следующих целях: 

- пресечения административного правонарушения; 
- установления личности нарушителя; 
- составления протокола об административном правонарушении при невозможности его 

составления на месте выявления административного правонарушения; 
- обеспечения своевременного и правильного рассмотрения дела об административном 

правонарушении; 
- исполнения принятого по делу постановления. 
По просьбе задержанного лица о месте его нахождения в кратчайший срок уведомляют-

ся родственники, администрация по месту его работы (учебы), а также защитник.Об адми-
нистративном задержании несовершеннолетнего в обязательном порядке уведомляются его 
родители или иные законные представители. 

Об административном задержании составляется протокол, в котором указываются дата 
и место его составления, должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол, 
сведения о задержанном лице, время, место и мотивы задержания, также делается соот-
ветствующая запись о разъяснении прав и обязанностей административно задержанного и 
о личном досмотре. Данный протокол об административном задержании подписывается 
должностным лицом, его составившим, и задержанным лицом. В случае если задержанное 
лицо отказывается подписать протокол, в протоколе об административном задержании де-
лается соответствующая запись. Копия протокола об административном задержании вруча-
ется задержанному лицу по его просьбе. 

Задержанные лица содержатся в специально отведенных для этого помещениях (каме-
рах содержания задержанных лиц, а также спец. приемниках), которые должны отвечать 
санитарным требованиям и исключать возможность их самовольного оставления. При этом 
несовершеннолетние, в отношении которых применено административное задержание, 
должны содержаться отдельно от взрослых лиц. 
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