
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ГОРОД УСТЬ-ИЛИМСК 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УСТЬ-ИЛИМСКА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

от 01.09.2022г. № 470  

О внесении изменений в постановление 
Администрации города Усть-Илимска от 
17.04.2013г. № 251 

В связи с приведением административного регламента по предоставлению муници-

пальной услуги  муниципального образования город Усть-Илимск по присвоению адреса 

объекту адресации, изменению и аннулированию таких адресов на территории муниципаль-

ного образования город Усть-Илимск в соответствие с утвержденными отраслевыми феде-

ральными органами власти типовыми административными регламентами, принимая во вни-

мание письмо министерства цифрового развития и связи Иркутской области от 17.06.2022г. 

№ 02-65-1077/22 «Распоряжение № 47-рзп от 10 июня 2022 г. «О приведении администра-

тивных регламентов МСЗУ ОМСУ в соответствие с ТАР/ОЦС», руководствуясь Федераль-

ным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», статьями 34, 39, 43 Устава муниципального образования город Усть-

Илимск, –  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в постановление Администрации города Усть-Илимска от 17.04.2013г.       

№ 251 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 

услуги муниципального образования город Усть-Илимск по присвоению, изменению, анну-

лированию адреса объекта» (далее – постановление), следующие изменения: 

1) заголовок постановления изложить в следующей редакции: 

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 

услуги муниципального образования город Усть-Илимск «Присвоение адреса объекту адре-

сации, изменение и аннулирование такого адреса на территории муниципального образова-

ния город Усть-Илимск»; 

2) пункт 1 постановления изложить в следующей редакции: 

«1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

муниципального образования город Усть-Илимск «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса на территории муниципального образования город 

Усть-Илимск».»; 

3) приложение изложить в редакции согласно приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Усть-Илимск официальный», 

разместить в сетевом издании «UST-ILIMSK» (www.усть-илимскофициальный.рф), на офи-

циальном сайте Администрации города Усть-Илимска. 

 
 

Мэр города                А.И. Щекина 

http://www.усть-илимскофициальный.рф/
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Приложение 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации города Усть-Илимска от 

17.04.2013г. № 251,  

в редакции постановления Администрации города Усть-

Илимска от 01.09.2022г. № 470 
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менение и аннулирование такого адреса на территории муниципального образования 

город Усть-Илимск» 
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Раздел I 

Общие положения 

 

Предмет регулирования 

 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услу-

ги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса на 

территории муниципального образования город Усть-Илимск» разработан в целях повы-

шения качества и доступности предоставления, определяет стандарт, сроки и последова-

тельность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 

предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение 

и аннулирование такого адреса на территории муниципального образования город Усть-

Илимск» (далее – Услуга) Департаментом недвижимости Администрации города Усть-

Илимска. 
 

Круг Заявителей 

 

1.2. Заявителями на получение Услуги являются лица, определенные пунктами 27 и 

29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлени-

ем Правительства Российской Федерации от 19.11.2014г. № 1221 (далее соответственно – 

Правила, Заявитель): 

1) собственники объекта адресации; 

2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации: 

право хозяйственного ведения; 

право оперативного управления; 

право пожизненно наследуемого владения; 

право постоянного (бессрочного) пользования; 

3) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на 

оформленной в установленном законодательством порядке доверенности; 

4) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномо-

ченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников; 

5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного неком-

мерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решением 

общего собрания членов такого некоммерческого объединения; 

6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного 

статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадаст-

ровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отно-

шении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 

 

1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе или 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

на портале федеральной информационной адресной системы в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (https://fias.nalog.ru/) (далее - портал ФИАС); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-

https://fias.nalog.ru/
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ственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 

на региональных порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (да-

лее - региональный портал); 

на официальном сайте Уполномоченного органа и(или) многофункционального цен-

тра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Официальные сай-

ты) (http://www.ust-ilimsk.ru); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномо-

ченного органа или многофункционального центра. 

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении Услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 

которые необходимо для предоставления Услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразде-

лений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления Услуги; 

порядка и сроков предоставления Услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

Услуги и о результатах ее предоставления; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

ными для предоставления Услуги (включая информирование о документах, необходимых 

для предоставления таких услуг); 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) долж-

ностных лиц Уполномоченного органа, работников многофункциональных центров и при-

нимаемых ими при предоставлении Услуги решений. 

Получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые явля-

ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осу-

ществляется бесплатно. 

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий кон-

сультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по 

интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор-

гана (номере многофункционального центра), в который позвонил Заявитель, фамилии, 

имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего теле-

фонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать от-

вет телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное ли-

цо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому 

можно будет получить необходимую информацию позднее. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра может предложить За-

явителю изложить обращение в письменной форме. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирова-

ние, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления Услуги, и вли-

яющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, от-

ветственное за предоставление Услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражда-

нину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3. настоящего Регламента, в порядке, 

установленном Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации». 

https://www.gosuslugi.ru/
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1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и му-

ниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 

Федерации от 24.10.2011г. № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без ис-

пользования программного обеспечения, установка которого на технические средства за-

явителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авто-

ризацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.8. На Официальных сайтах, стендах в местах предоставления Услуги и услуг, ко-

торые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, и в мно-

гофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их структурных под-

разделений, ответственных за предоставление Услуги, а также многофункциональных цен-

тров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответ-

ственных за предоставление Услуги, в том числе номер телефона автоинформатора (при 

наличии); 

Адреса Официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-

нет». 

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные право-

вые акты, регулирующие порядок предоставления Услуги, в том числе копия администра-

тивного регламента ее предоставления, утвержденного в установленном Федеральным за-

коном от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-

ниципальных услуг» порядке, которые по требованию заявителя предоставляются ему для 

ознакомления. 

1.10. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на информацион-

ных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с 

соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным 

органом в соответствии с требованиями, установленными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27.09.2011г. № 797 «О взаимодействии между многофункцио-

нальными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федераль-

ными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления», с учетом требований к информированию, установленных настоящим Ре-

гламентом. 

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о ре-

зультатах ее предоставления может быть получена Заявителем с учетом требований, уста-
новленных пунктом 39 Правил, а также в формате автоматических статусов в личном каби-

нете на ЕПГУ, в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 

при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты. 
 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого ад-

реса». 

 

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправле-
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ния (организации), предоставляющего муниципальную услугу. 

 

2.2. Услуга предоставляется Уполномоченным органом в лице Департамента недви-

жимости Администрации города Усть-Илимска.  

2.3. При предоставлении Услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 

оператором федеральной информационной адресной системы (далее - Оператор 

ФИАС); 

федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством 

Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином государ-

ственном реестре недвижимости, или действующим на основании решения указанного ор-

гана подведомственным ему федеральным государственным бюджетным учреждением; 

органами государственной власти, органами местного самоуправления и подведом-

ственными государственным органам или органам местного самоуправления организация-

ми, в распоряжении которых находятся документы (их копии, сведения, содержащиеся в 

них), указанные в пункте 34 Правил. 

В предоставлении муниципальной услуги принимают участие структурные подраз-

деления Уполномоченного органа (многофункциональные центры при наличии соответ-

ствующего соглашения о взаимодействии). 

При предоставлении государственной услуги Уполномоченный орган взаимодей-

ствует с Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого госу-

дарственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуаль-

ных предпринимателей. 

2.4. При предоставлении Услуги Уполномоченному органу запрещается требовать 

от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-

чения Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за 

исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необхо-

димыми и обязательными для предоставления Услуги. 
 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.5.Результатом предоставления Услуги является: 

выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоении адреса объ-

екту адресации; 

выдача (направление) решения Уполномоченного органа об аннулировании адреса 

объекта адресации (допускается объединение с решением о присвоении адреса объекту ад-

ресации); 

выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе в присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. 

2.5.1. Решение о присвоении адреса объекту адресации принимается Уполномочен-

ным органом с учетом требований к его составу, установленных пунктом 22 Правил. 

Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объекту адресации 

справочно приведен в Приложении № 1 к настоящему Регламенту. 

2.5.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимается Уполномо-

ченным органом с учетом требований к его составу, установленных пунктом 23 Правил. 

Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса объекта адреса-

ции справочно приведен в Приложении № 1 к настоящему Регламенту. 

Окончательным результатом предоставления Услуги является внесение сведений в 

государственный адресный реестр, подтвержденное соответствующей выпиской из госу-

дарственного адресного реестра, оформляемой по форме согласно приложению № 2 к при-

казу Министерства финансов Российской Федерации от 14.09.2020г. № 193н «О порядке, 

способах и формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном 

реестре, органам государственной власти, органам местного самоуправления, физическим 

и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной ин-
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формационной адресной системе». 

2.5.3. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 

его адреса принимается Уполномоченным органом по форме, установленной приложением 

№ 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014г. № 146н 

(форма данного решения приведена в Приложении № 1 к настоящему Регламенту). 

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса может приниматься в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-

лифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица с использо-

ванием федеральной информационной адресной системы. 
 

Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи (направления) доку-

ментов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 

2.6. Срок, отведенный Уполномоченному органу для принятия решения о присвое-

нии объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присво-

ении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также внесения соответ-

ствующих сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр уста-

новлен пунктом 37 Правил и не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления 

заявления о предоставлении Услуги. 
 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги 

 

2.7. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с: 

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре не-

движимости»; 

Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральным законом от 28.12.2013г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной 

адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах ор-

ганизации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Федеральным законом от 06.04.2011г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014г. № 1221 «Об 

утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 22.05.2015г. № 492 «О со-

ставе сведений об адресах, размещаемых в государственном адресном реестре, порядке 
межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного ад-

ресного реестра, о внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов 

Правительства Российской Федерации»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004г. № 506 «Об 

утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г. № 373 «О 

разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных 

функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 29.04.2014г. № 384 «Об 

определении федерального органа исполнительной власти, осуществляющего нормативно-

правовое регулирование в области отношений, возникающих в связи с ведением государ-

ственного адресного реестра, эксплуатацией федеральной информационной адресной си-
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стемы и использованием содержащихся в государственном адресном реестре сведений об 

адресах, а также оператора федеральной информационной адресной системы»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014г. № 146н 

«Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулиро-

вании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннули-

ровании его адреса»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 05.11.2015г. № 171 н 

«Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-

дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, 

используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адре-

сообразующих элементов»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.03.2016г. № 37н «Об 

утверждении Порядка ведения государственного адресного реестра». 
 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответ-

ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-

ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявите-

лем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, по-

рядок их представления 

 

2.8. Предоставление Услуги осуществляется на основании заполненного и подпи-

санного Заявителем заявления. 

Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу Министерства финансов 

Российской Федерации от 11.12.2014г. № 146н. Справочно форма данного заявления приве-

дена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту. 

2.9. В случае, если собственниками объекта адресации являются несколько лиц, за-

явление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномо-

ченным представителем. 

При представлении заявления представителем Заявителя к такому заявлению прила-

гается доверенность, выданная представителю Заявителя, оформленная в порядке, преду-

смотренном законодательством Российской Федерации. 

При предоставлении заявления представителем Заявителя в форме электронного до-

кумента к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность 

в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) дове-

ренность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в слу-

чае, если представитель Заявителя действует на основании доверенности). 

При предоставлении заявления от имени собственников помещений в многоквар-

тирном доме представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заяв-

ления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке ре-

шением общего собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению соответ-

ствующее решение. 

При предоставлении заявления от имени членов садоводческого или огородническо-

го некоммерческого товарищества представитель такого товарищества, уполномоченный 

на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарище-

ства, также прилагает к заявлению соответствующее решение. 

2.10. При представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению 

прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального 

закона от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого 

осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в от-

ношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

2.11. Заявление представляется в форме: 

документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью 
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вложения и уведомлением о вручении; 

документа на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган 

или многофункциональный центр; 

электронного документа с использованием портала ФИАС; 

электронного документа с использованием ЕПГУ; 

электронного документа с использованием регионального портала. 

2.12. Заявление представляется в Уполномоченный орган или многофункциональ-

ный центр по месту нахождения объекта адресации. 

Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается заявителем. 

Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью, 

вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона № 

210-ФЗ. 

2.13. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального портала 

или портала ФИАС формирование заявления осуществляется посредством заполнения ин-

терактивной формы, которая может также включать в себя опросную форму для определе-

ния индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления 

услуги (далее - интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявле-

ния в какой-либо иной форме. 

2.14. В случае представления заявления при личном обращении Заявителя или пред-

ставителя Заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность 

Заявителя или представителя Заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, 

предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица 

предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени это-

го юридического лица, или копию этого документа, заверенную подписью руководителя 

этого юридического лица. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, 

действующим от имени юридического лица, документ подтверждающий полномочия За-

явителя на представление интересов юридического лица, должен быть подписан усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица юридического лица. 

В случае направления в электронной формезаявления представителем Заявителя, 

действующим от имени индивидуального предпринимателя, документ подтверждающий 

полномочия Заявителя напредставление интересов индивидуального предпринимателя, 

должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью индивиду-

ального предпринимателя. 

В случае направления в электронной формезаявления представителем Заявителя, до-

кумент, подтверждающий полномочия представителя на представление интересов Заявите-

ля выдан нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной 

подписью нотариуса. В иных случаях представления заявления в электронной форме – 

подписанный простой электронной подписью. 
2.15.Предоставление Услуги осуществляется на основании следующих документов, 

определенных пунктом 34 Правил: 

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объ-

екты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том 

числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство 

не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земель-

ный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение); 

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недви-

жимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объек-

та адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и 

более новых объектов адресации); 
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в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строя-

щимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градострои-

тельным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания 

(строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при 

наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию; 

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой 

карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса); 

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви-

жимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адреса-

ции, поставленному на кадастровый учет); 

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежи-

лое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения поме-

щению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жило-

го помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение); 

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помеще-

ния, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае пре-

образования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых 

объектов адресации); 

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви-

жимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом ад-

ресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в 

подпункте «а» пункта 14 Правил; 

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости за-

прашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в 

случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте 

«а» пункта 14 Правил). 

2.16. Документы, получаемые специалистом Уполномоченного органа, ответствен-

ным за предоставление Услуги, с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия: 

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним о правах заявителя на земельный участок, на котором расположен объект ад-

ресации; 

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним о правах на здания, сооружения, объект незавершенного строительства, нахо-

дящиеся на земельном участке; 

кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, 

помещения; 

кадастровая выписка о земельном участке; 

градостроительный план земельного участка (в случае присвоения адреса строящим-

ся/реконструируемым объектам адресации); 
разрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоения адреса стро-

ящимся объектам адресации); 

разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае присвоения адреса 

строящимся объектам адресации); 

кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае ан-

нулирования адреса объекта адресации); 

решение Уполномоченного органа о переводе жилого помещения в нежилое поме-

щение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению ад-

реса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого поме-

щения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение) (в случае, если 

ранее решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого поме-

щения в жилое помещение принято); 
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акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, 

приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразо-

вания объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов 

адресации); 

кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых 

является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов 

недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации). 

2.17. Заявители (представители Заявителя) при подаче заявления вправе приложить к 

нему документы, указанные в подпунктах «а», «в», «г», «е» и «ж» пункта 2.16. настоящего 

Регламента, если такие документы не находятся в распоряжении Уполномоченного органа, 

органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

2.18. В бумажном виде форма заявления может быть получена Заявителем непосред-

ственно в Уполномоченном органе, а также по обращению Заявителя выслана на адрес его 

электронной почты. 

2.19. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный 

орган Заявитель предъявляет оригиналы документов для сверки. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удосто-

веряющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной 

записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава со-

ответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направ-

ления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-

ствия. 
 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответ-

ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-

ной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, ор-

ганов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставле-

нии муниципальных услуг 

 

2.20. Документы, указанные в подпунктах «б», «д», «з» и «и» пункта 2.16 настояще-

го Регламента, представляются федеральным органом исполнительной власти, уполномо-

ченным Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, содержащих-

ся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующим на основании ре-

шения указанного органа подведомственным ему федеральным государственным бюджет-

ным учреждением в порядке межведомственного информационного взаимодействия по за-

просу Уполномоченного органа. 

Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в пункте 2.15 настоя-

щего Регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления орга-

низациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, 

содержащиеся в них), в том числе посредством направления в процессе регистрации заяв-

ления автоматически сформированных запросов в рамках межведомственного информаци-

онного взаимодействия. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удосто-

веряющего личность заявителя, представителя формируются автоматически при подтвер-

ждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной 

записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 

2.21. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативны-
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ми правовыми актами Российской Федерации или муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении Уполномоченного органа, государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении Услуги, за исклю-

чением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-

торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, за исключением следующих слу-

чаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

Услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и документах, поданных За-

явителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не включенных в представленный ра-

нее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первона-

чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в 

предоставлении Услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, ра-

ботника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя мно-

гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления Услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью  1.1. 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся из-

винения за доставленные неудобства. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.22. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления Услу-

ги, может быть отказано в случае, если с заявлением обратилось лицо, не указанное в пунк-

те 1.2 настоящего Регламента. 

Также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, являются: 

документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление услуги; 

представление неполного комплекта документов; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (доку-

мент, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя 

заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-

ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащи-

еся в документах для предоставления услуги; 

подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-

ставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требо-

ваний; 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011г. № 63 

«ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифи-

цированной электронной подписи; 
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неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на 

ЕПГУ; 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах. 

Рекомендуемая форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги, приведена в Приложении № 3 к настоящему Регламенту. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.23. Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено. 

Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются случаи, поименованные 

в пункте 40 Правил: 

с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента; 

ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и 

(или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулиро-

вания его адреса, и соответствующий документ не был представлен Заявителем (предста-

вителем Заявителя) по собственной инициативе; 

документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адре-

сации адреса или аннулирования его адреса возложена на Заявителя (представителя Заяви-

теля), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Фе-

дерации, или отсутствуют; 

отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или анну-

лирования его адреса, указанные в пунктах 5 , 8 -  11 и 14 - 1 8  Правил. 

2.24. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, определенный пунк-

том 2.23. настоящего Регламента, является исчерпывающим. 
 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.25. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутству-

ют. 
 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.26. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, кото-

рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 

платы 

 

2.27. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутству-

ют. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-

нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления му-

ниципальной услуги 

 

2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получе-
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нии результата предоставления Услуги в Уполномоченном органе или многофункциональ-

ном центре составляет не более 15 минут. 
 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-

пальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.29. Заявления подлежат регистрации в Уполномоченном органе не позднее рабоче-

го дня, следующего за днем поступления заявления в Уполномоченный орган. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, указанных в пункте 2.22 настоящего Регламента, Уполномоченный 

орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых 

для предоставления Услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю 

решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги по фор-

ме, определяемой Административным регламентом Уполномоченного органа согласно тре-

бованиям постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г. № 373 «О 

разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных 

функций и административных регламентов предоставления государственных услуг». 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услу-

га 

 

2.30. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 

заявлений и документов, необходимых для предоставления Услуги, а также выдача резуль-

татов предоставления Услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 

пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 

(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовыва-

ется стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользова-

ние стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (пар-

ковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 

транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы 

в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 

средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передви-

гающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 

Услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждаю-

щими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован ин-

формационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения и адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 
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туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в поме-

щении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 

для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 

шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), блан-

ками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 

с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного 

лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть обо-

рудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информа-

ционным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устрой-

ством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 

указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении Услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в кото-

ром предоставляется Услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой располо-

жены здания и помещения, в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объ-

екты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и само-

стоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 

предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполнен-

ными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специаль-

ное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
Услуги наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.31. Основными показателями доступности предоставления Услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе 

в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении Услуги с помо-

щью ЕПГУ или регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий. 
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2.32. Основными показателями качества предоставления Услуги являются: 

своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предо-

ставления, определенным настоящим Регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении Услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некор-

ректное (невнимательное) отношение к Заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа, многофункционального центра, его должностных лиц и работников, при-

нимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявите-

лей. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предо-

ставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и осо-

бенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме  

 

2.33. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в 

части обеспечения возможности подачи заявлений и получения результата предоставления 

Услуги посредством ЕПГУ, регионального портала и портала ФИАС. 

2.34.Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагае-

мых документов, а также получения результата предоставления Услуги в электронной 

форме (в форме электронных документов). 

2.35. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим фор-

мулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включаю-

щих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в 

подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-

ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществ-

ляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (мас-

штаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста); 

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из ко-

торых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (под-

разделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содер-

жащимся в тексте рисункам и таблицам. 
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Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются 

в виде отдельного электронного документа. 

 

Раздел III  

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (дей-

ствий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме. 

Исчерпывающий перечень административных процедур  

 

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные проце-

дуры: 

установление личности Заявителя (представителя Заявителя); 

регистрация заявления; 

проверка комплектности документов, необходимых для предоставления Услуги; 

получение сведений посредством единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия (далее - СМЭВ); 

рассмотрение документов, необходимых для предоставления Услуги; 

принятие решения по результатам оказания Услуги; 

внесение результата оказания Услуги в государственный адресный реестр, ведение 

которого осуществляется в электронном виде; 

выдача результата оказания Услуги. 
 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни-

ципальной услуги услуг в электронной форме 

 

3.2. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителю обеспечивается 

возможность: 

получения информации о порядке и сроках предоставления Услуги; 

формирования заявления в форме электронного документа с использованием интер-

активных форм ЕПГУ, регионально портала и портала ФИАС, с приложением к нему до-

кументов, необходимых для предоставления Услуги, в электронной форме (в форме элек-

тронных документов); 

приема и регистрации Уполномоченным органом заявления и прилагаемых доку-

ментов; 

получения Заявителем (представителем Заявителя) результата предоставления Услу-

ги в форме электронного документа; 

получения сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществления оценки качества предоставления Услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполно-

моченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 

предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электрон-

ной форме 

 

3.3. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления посредством ЕПГУ, регионального портала или 

портала ФИАС без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 

иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления За-

явитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посред-
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ством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления Заявителю обеспечивается: 

а) возможность сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.16. 

настоящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления 

и иных документов, указанных в пунктах 2.16 настоящего Регламента, необходимых для 

предоставления Услуги; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 

для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заяви-

телем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 

ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА (при заполнении формы за-

явления посредством ЕПГУ); 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заяв-

ления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им ранее в течение не 

менее, чем одного года, а также заявлениям, частично сформированным в течение не ме-

нее, чем 3 месяца на момент формирования текущего заявления (черновикам заявлений) 

(при заполнении формы заявления посредством ЕПГУ). 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 

предоставления Услуги, направляются в Уполномоченный орган в электронной форме. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее рабочего дня, следую-

щего за днем поступления заявления, а в случае его поступления в нерабочий или празд-

ничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и направление За-

явителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации за-

явления либо об отказе в приеме документов, необходимых для Услуги. 

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспечивается воз-

можность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 

направленного заявителю посредством ЕПГУ, регионального портала и портала ФИАС; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного докумен-

та, который Заявитель получает при личном обращении. 

3.6. Оценка качества предоставления Услуги осуществляется в соответствии с Правилами 

оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом 

качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов ука-
занной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными по-

становлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012г. № 1284. 

Результаты оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную 

информационную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества 

государственных услуг». 

3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, дей-

ствия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного орга-

на либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2. Федерального закона № 

210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации 

от 20.11.2012г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обес-

печивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (без-



20 

 

действия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах 

3.8. В случае обнаружения уполномоченным органом опечаток и ошибок в выдан-

ных в результате предоставления услуги документов, орган, уполномоченный на оказание 

услуги и издавший акт, вносит изменение в вышеуказанный документ. 

В случае обнаружения заявителем допущенных в выданных в результате предостав-

ления услуги документов опечаток и ошибок заявитель направляет в уполномоченный ор-

ган письменное заявление в произвольной форме с указанием информации о вносимых из-

менениях, с обоснованием необходимости внесения таких изменений. К письменному заяв-

лению прилагаются документы, обосновывающие необходимость вносимых изменений. 

Заявление по внесению изменений в выданные в результате предоставления услуги 

документы подлежит регистрации в день его поступления в уполномоченный орган. 

Уполномоченный орган осуществляет проверку поступившего заявления на соответ-

ствие требованиям к содержанию заявления и направляет заявителю решение о внесении 

изменений в выданные в результате предоставления услуги документы либо решение об 

отказе внесения изменений в указанные документы в срок, установленный законодатель-

ством Российской Федерации. 

 

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нор-

мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента, 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услу-

ги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа 

или многофункционального центра, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением Услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная 

и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа или 

многофункционального центра. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых про-

верок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, со-

держащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе  по-

рядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления  муници-

пальной услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя про-

ведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. 



21 

 

При плановой проверке полноты и качества предоставления Услуги контролю под-

лежат: 

соблюдение сроков предоставления Услуги; 

соблюдение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых ак-

тов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

Услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления инфор-

мации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов, уста-

навливающих требования к предоставлению Услуги; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе 

на качество предоставления Услуги. 
 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления  муниципальной 

услуги 

 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положе-

ний настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению Услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 

принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги закрепляется в 

их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципаль-

ной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль 

за предоставлением Услуги путем получения информации о ходе предоставления Услуги, в 

том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предо-

ставления Услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Регламента. 

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к устранению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 

нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 

объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения. 

 

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездей-

ствия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, государственных 

(муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работника мно-

гофункционального центра при предоставлении Услуги в досудебном (внесудебном) по-

рядке (далее - жалоба). 
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Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рас-

смотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель Заявителя) 

вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электрон-

ной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностно-

го лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 

действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездей-

ствие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) 

многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя мно-

гофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб долж-

ностные лица. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жа-

лобы, в том числе с использованием Единого портала государственных  и му-

ниципальных услуг (функций) 

 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на инфор-

мационных стендах в местах предоставления Услуги, на сайте Уполномоченного органа, 

ЕПГУ, региональном портале и портале ФИАС, а также предоставляется в устной форме по 

телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по 

адресу, указанному Заявителем (представителем Заявителя). 
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, приня-

тых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги  

 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-

ствия) регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012г. № 1198 «О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-

дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

Раздел VI 

Особенности выполнения административных процедур (действий) 

в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг. 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предостав-

лении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами  

 

6.1. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование Заявителей о порядке предоставления Услуги в многофункцио-

нальном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Услуги, а также кон-

сультирование Заявителей о порядке предоставления Услуги в многофункциональном цен-
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тре; 

прием заявлений и выдачу заявителю результата предоставления Услуги, в том чис-

ле на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронных документов, направ-

ленных в многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги, а также 

выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, участвующих в предоставлении Услуги; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
 

Информирование заявителей 

 

6.2. Информирование Заявителя осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размеще-

ния информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональ-

ных центров; 

б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, по-

средством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно инфор-

мирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой и корректной форме с  ис-

пользованием официально-делового стиля речи. 

Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время 

ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации об Услуге не 

может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор-

ганизации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального цен-

тра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обра-

щении Заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не 

более 10 минут. 

При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется 

в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обраще-

ния в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обраще-

нии, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в мно-

гофункциональный центр в письменной форме. 

 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги  

 

6.3. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания Услуги через 

многофункциональный центр Уполномоченный орган передает документы в многофункци-

ональный центр для последующей выдачи Заявителю (представителю Заявителя) способом, 

согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномо-

ченным органом и многофункциональным центром. 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в мно-

гофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими 

в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 

27.09.2011г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-

ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполни-

тельной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государ-

ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

6.4.Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предостав-

ления Услуги, осуществляется в порядке очередности при получении номерного талона из 

терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предвари-

тельной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
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устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего лич-

ность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя 

Заявителя); 

определяет статус исполнения заявления; 

распечатывает результат предоставления Услуги в виде экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункцио-

нального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использовани-

ем печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 

Российской Федерации); 

выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи 

за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предо-

ставленной Услуги многофункциональным центром 

 

 

 

Управляющий делами                   Е.Ф. Супрунова 

 

 



 

Приложение № 1 

к Административному регламенту предоставления му-

ниципальной услуги муниципального образования город 

Усть-Илимск «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса на территории 

муниципального образования город Усть-Илимск», 

утвержденному постановлением Администрации города 

Усть-Илимска от 01.09.2022г. № 470 

Форма решения о присвоении адреса объекту адресации на территории муници-
пального образования город Усть-Илимск 

 

____________________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации – 

города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования 

города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организацией, 

признаваемой компанией в соответствии с Федеральным законом от 28.09.2010г. № 244 -ФЗ «Об инновационном цен-

тре «Сколково») 

 

____________________________________________________________________________________________ 

(вид документа) от ________ № __________________ 

На основании Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-Ф3 «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 
28.12.2013г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении 
изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил присвое-
ния, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 19.11.2014г. № 1221, а также в соответствии с 
_______________________________________________________________________________ 

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении включая рекви-
зиты правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами и нор-

мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов федерального значения до дня вступления в 

силу Федерального закона № 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 

_______________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации – города 

федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города феде-

рального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организацией, признаваемой ком-

панией в соответствии с Федеральным законом от 28.09.2010г. № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково») 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Присвоить адрес  

_____________________________________________________________________________ 

(присвоенный объекту адресации адрес) 

следующему объекту адреса-
ции__________________________________________________________________________ 

(вид, наименование, описание местонахождения объекта адресации, 

 

____________________________________________________________________________________________ 

кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации (в случае присвоения адреса поставлен-

ному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости),  

____________________________________________________________________________________________ 

кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации (в случае 

образования объекта в результате преобразования существующего объекта или объектов),  

____________________________________________________________________________________________ 

аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса адресации в государственном 

адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации),  

____________________________________________________________________________________________ 

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)  

 

____________________________________________________________________________________________

___________________        _____________________ 

(Ф.И.О., должность)          (подпись) 

М.П. 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту предоставления му-

ниципальной услуги муниципального образования город 

Усть-Илимск «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса на территории 

муниципального образования город Усть-Илимск», 

утвержденному постановлением Администрации города 

Усть-Илимска от 01.09.2022г. № 470 

Форма решения об аннулировании адреса объекта адресации  
____________________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации – 

города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования 

города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организацией, 

признаваемой компанией в соответствии с Федеральным законом от 28.09.2010г. № 244 -ФЗ «Об инновационном цен-

тре «Сколково») 

 

____________________________________________________________________________________________ 

(вид документа) от ________ № __________________ 

На основании Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-Ф3 «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 
28.12.2013г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении 
изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил присвое-
ния, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 19.11.2014г. № 1221, а также в соответствии с 
_______________________________________________________________________________ 

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении включая рекви-

зиты правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами и нор-

мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов федерального значения до дня вступления в 

силу Федерального закона № 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 

_______________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации – города 

федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города феде-

рального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организацией, признаваемой ком-
панией в соответствии с Федеральным законом от 28.09.2010г. № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково») 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Аннулировать адрес  

_________________________________________________________________________ 

(аннулированный адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государ-

ственном адресном реестре) 

объекту адреса-
ции______________________________________________________________________________ 

(вид, наименование, объекта адресации, 

 

____________________________________________________________________________________________ 

кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета (в случае аннулирования адреса объекта 

адресации в связи с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия с кадастрового учета объекта 

недвижимости, являющегося объектом адресации), 

____________________________________________________________________________________________ 

Реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации (в случае анну-

лирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту нового адреса),  

 

____________________________________________________________________________________________ 

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)  

по при-
чине_______________________________________________________________________________________________  

(причина аннулирования адреса объекта адресации) 

 

___________________________        _________________ 

(Ф.И.О., должность)          (подпись) 

М.П. 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту предоставления му-

ниципальной услуги муниципального образования город 

Усть-Илимск «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса на территории 

муниципального образования город Усть-Илимск», 

утвержденному постановлением Администрации города 

Усть-Илимска от 01.09.2022г. № 470 

 
Приложение № 1 

к приказу Министерства 

финансов Российской Федерации 

от 11.12.2014г. № 146н 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ 

ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА 

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА 

 
                                             ______________________________ 

                                             ______________________________ 

                                                (Ф.И.О., адрес заявителя 

                                               (представителя) заявителя) 

                                             ______________________________ 

                                                 (регистрационный номер 

                                                 заявления о присвоении 

                                                объекту адресации адреса 

                                              или аннулировании его адреса) 

 

Решение 

об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса 
 

от ___________ N __________ 

____________________________________________________________________________________________

_____ 

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации – 

города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования 

города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организацией, 

признаваемой компанией в соответствии с Федеральным законом от 28.09.2010г. № 244-ФЗ «Об инновационном цен-

тре «Сколково») 

 

____________________________________________________________________________________________ 

(вид документа) от ________ № __________________ 
 

сообщает, что 

______________________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер 

и дата выдачи документа, 

________________________________________________________________________________________________ 

подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; 

полное наименование, ИНН, КПП (для 

________________________________________________________________________________________________ 

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации 

(для иностранного юридического лица), 

________________________________________________________________________________________________ 

почтовый адрес - для юридического лица) 

 

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных по-

становлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в  
присвоении (аннулировании) адреса следующему  
           (нужное подчеркнуть) 

consultantplus://offline/ref=244B7818806F20377CEE9A675CC1B36418E1E77AC2F7AF1EF180089CDB0B98A508FCD7AD1A7C99D9DA222E5BC8D551E00615900EDE963DD5E8w2G


 28 

объекту адресу 

_____________________________________________________________________________________. 

(вид и наименование объекта адресации, описание 

________________________________________________________________________________________________

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя 

о присвоении объекту адресации адреса, 

________________________________________________________________________________________________ 

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя 

об аннулировании его адреса) 

________________________________________________________________________________________________ 

в связи с 

______________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

(основание отказа) 

 

 

Уполномоченное  лицо  органа  местного самоуправления, органа государственной  власти субъекта Россий-

ской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муни-

ципального 

образования  города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской  Федерации,  ор-

гана  публичной  власти федеральной территории, а также  организации,  признаваемой  управляющей  компа-

нией  в соответствии с Федеральным  законом  от  28  сентября  2010  г. № 244-ФЗ «Об инновационном центре 

«Сколково» (Собрание  законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 4970; 2019,№ 31, ст. 4457) 

 

 

___________________________        _______________                                         

(Ф.И.О., должность)          (подпись) 

М.П. 
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Приложение № 4 

к Административному регламенту предоставления му-

ниципальной услуги муниципального образования город 

Усть-Илимск «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса на территории 

муниципального образования город Усть-Илимск», 

утвержденному постановлением Администрации города 

Усть-Илимска от 01.09.2022г. № 470 

 
Приложение № 1 

к приказу Министерства 

финансов Российской Федерации 

от 11.12.2014г. № 146н 

 
 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ 

ЕГО АДРЕСА 

 

 Лист N ___ Всего листов 

___ 

 

1 Заявление 2 Заявление принято 

регистрационный номер _______________ 

количество листов заявления ___________ 

количество прилагаемых документов ____, 

в том числе оригиналов ___, копий ____, ко-

личество листов в оригиналах ____, копиях 

____ 

ФИО должностного лица ________________ 

подпись должностного лица ____________ 

в 

---------------------------------------- 

(наименование органа местного само-

управления, органа 

______________________________ 

государственной власти субъекта Россий-

ской Федерации - городов федерального 

значения или органа местного самоуправ-

ления внутригородского муниципального 

образования города федерального значе-

ния, уполномоченного законом субъекта 

Российской Федерации на присвоение объ-

ектам адресации адресов, органа публич-

ной власти федеральной территории, орга-

низации, признаваемой управляющей ком-

панией в соответствии с Федеральным за-

коном от 28 сентября 2010 г. N 244-ФЗ «Об 

инновационном центре «Сколково» (Со-

брание законодательства Российской Фе-

дерации, 2010, N 40, ст. 4970; 2019, N 31, 

ст. 4457) (далее - Федеральный закон «Об 

инновационном центре «Сколково») 

дата "__" ____________ ____ г. 

3.1 Прошу в отношении объекта адресации: 

Вид: 

 Земельный участок  Сооружение  

Машино-место 
  

 Здание (строение)  Помещение 

  

3.2 Присвоить адрес 

consultantplus://offline/ref=320990F9099E0E2B58CBF49DB02903933BD68BA905C5090BC828060C812A14E7E962D10B45491E957894A4A165Y1R3G
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В связи с: 

 Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или му-

ниципальной собственности 

Количество образуемых земельных участ-

ков 

 

Дополнительная информация:  

 

 

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка 

Количество образуемых земельных участ-

ков 

 

Кадастровый номер земельного участка, 

раздел которого осуществляется 

Адрес земельного участка, раздел которого осу-

ществляется 

  

 

 Образованием земельного участка путем объединения земельных участков 

Количество объединяемых земельных 

участков 

 

Кадастровый номер объединяемого зе-

мельного участка <1> 

Адрес объединяемого земельного участка <1> 

  

 

 

 Лист N ___ Всего листов 

___ 

 

  Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка 

Количество образуемых земельных участ-

ков (за исключением земельного участка, 

из которого осуществляется выдел) 

 

Кадастровый номер земельного участка, из 

которого осуществляется выдел 

Адрес земельного участка, из которого осуществля-

ется выдел 

  

 

 Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков 

Количество образуемых земельных участ-

ков 

Количество земельных участков, которые перерас-

пределяются 

  

Кадастровый номер земельного участка, Адрес земельного участка, который перераспределя-

file:///C:/Users/frolova_of/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/R2R1D1Q3/АР%20адрес.doc%23Par571
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который перераспределяется <2> ется <2> 

  

 

 Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения 

Наименование объекта строительства (ре-

конструкции) в соответствии с проектной 

документацией 

 

Кадастровый номер земельного участка, на 

котором осуществляется строительство 

(реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществля-

ется строительство (реконструкция) 

  

 

 Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для 

осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в слу-

чае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законода-

тельством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его 

строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется 

Тип здания (строения), сооружения  

Наименование объекта строительства (ре-

конструкции) (при наличии проектной до-

кументации указывается в соответствии с 

проектной документацией) 

 

Кадастровый номер земельного участка, на 

котором осуществляется строительство 

(реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществля-

ется строительство (реконструкция) 

  

 

 Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое по-

мещение 

Кадастровый номер помещения Адрес помещения 

  

  

 

 Лист N ___ Всего листов 

___ 

 

  Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания 

(строения), сооружения 

  Образование жилого помещения Количество образуемых помещений  

 Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

file:///C:/Users/frolova_of/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/R2R1D1Q3/АР%20адрес.doc%23Par572
file:///C:/Users/frolova_of/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/R2R1D1Q3/АР%20адрес.doc%23Par572
consultantplus://offline/ref=320990F9099E0E2B58CBF49DB02903933CDC80AD04C0090BC828060C812A14E7E962D10B45491E957894A4A165Y1R3G
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Дополнительная информация:  

  

  

 Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещения, 

машино-места 

Назначение помещения (жилое 

(нежилое) помещение) <3> 

Вид помещения <3> Количество помещений 

<3> 

   

Кадастровый номер помещения, маши-

но-места, раздел которого осуществляет-

ся 

Адрес помещения, машино-места, раздел которого 

осуществляется 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения помещений, 

машино-мест в здании (строении), сооружении 

  Образование жилого помещения  Образование нежилого помещения 

Количество объединяемых помещений  

Кадастровый номер объединяемого по-

мещения <4> 

Адрес объединяемого помещения <4> 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) переплани-

ровки мест общего пользования 

  Образование жилого помещения  Образование нежилого помещения 

Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

  

file:///C:/Users/frolova_of/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/R2R1D1Q3/АР%20адрес.doc%23Par573
file:///C:/Users/frolova_of/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/R2R1D1Q3/АР%20адрес.doc%23Par573
file:///C:/Users/frolova_of/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/R2R1D1Q3/АР%20адрес.doc%23Par573
file:///C:/Users/frolova_of/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/R2R1D1Q3/АР%20адрес.doc%23Par574
file:///C:/Users/frolova_of/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/R2R1D1Q3/АР%20адрес.doc%23Par574
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Дополнительная информация:  

  

  

  Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения 

Количество образуемых машиномест  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела помеще-

ния, машино-места 

Количество машино-мест  

Кадастровый номер помещения, машино-

места, раздел которого осуществляется 

Адрес помещения, машино-места раздел которого 

осуществляется 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений, маши-

но-мест в здании, сооружении 

Количество объединяемых помещений, 

машино-мест 

 

Кадастровый номер объединяемого по-

мещения <4> 

Адрес объединяемого помещения <4> 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепла-

нировки мест общего пользования 

Количество образуемых машиномест  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

file:///C:/Users/frolova_of/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/R2R1D1Q3/АР%20адрес.doc%23Par574
file:///C:/Users/frolova_of/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/R2R1D1Q3/АР%20адрес.doc%23Par574
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Дополнительная информация:  

 

 

  Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения, 

помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в 

соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ «О государственной ре-

гистрации недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, N 29, 

ст. 4344; 2020, N 22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон «О государственной регистрации 

недвижимости») в соответствие с документацией по планировке территории или проектной 

документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-место 

Кадастровый номер земельного участка, здания 

(строения), сооружения, помещения, машиноме-

ста 

Существующий адрес земельного участка, 

здания (строения), сооружения, помещения, 

машиноместа 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-

места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Феде-

ральным законом «О государственной регистрации недвижимости», адреса 

Кадастровый номер земельного участка, здания 

(строения), сооружения, помещения, машиноме-

ста 

Адрес земельного участка, на котором распо-

ложен объект адресации, либо здания (строе-

ния), сооружения, в котором расположен объ-

ект адресации (при наличии) 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 

 Лист N ___ Всего листов 

___ 

   

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации: 

Наименование страны  

Наименование субъекта Российской Фе-

дерации 

 

Наименование муниципального района,  

consultantplus://offline/ref=320990F9099E0E2B58CBF49DB02903933CDC80AD02C5090BC828060C812A14E7E962D10B45491E957894A4A165Y1R3G
consultantplus://offline/ref=320990F9099E0E2B58CBF49DB02903933CDC80AD02C5090BC828060C812A14E7E962D10B45491E957894A4A165Y1R3G
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городского, муниципального округа или 

внутригородской территории (для горо-

дов федерального значения) в составе 

субъекта Российской Федерации, феде-

ральной территории 

Наименование поселения  

Наименование внутригородского района 

городского округа 

 

Наименование населенного пункта  

Наименование элемента планировочной 

структуры 

 

Наименование элемента улично-

дорожной сети 

 

Номер земельного участка  

Тип и номер здания, сооружения или 

объекта незавершенного строительства 

 

Тип и номер помещения, расположенно-

го в здании или сооружении 

 

Тип и номер помещения в пределах 

квартиры (в отношении коммунальных 

квартир) 

 

Дополнительная информация:  

 

 

В связи с: 

 Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государственного ка-

дастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации 

Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 

статьи 72 Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости» сведений 

об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации 

Присвоением объекту адресации нового адреса 

Дополнительная информация:  

 

 

 

 Лист N ___ Всего листов 

___ 

 

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адреса-

ции 

  физическое лицо: 

consultantplus://offline/ref=320990F9099E0E2B58CBF49DB02903933CDC80AD02C5090BC828060C812A14E7FB628907454809967981F2F02344FCFECF80028B1031D466YBR2G
consultantplus://offline/ref=320990F9099E0E2B58CBF49DB02903933CDC80AD02C5090BC828060C812A14E7FB628907454809967981F2F02344FCFECF80028B1031D466YBR2G
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фамилия: имя (полностью): 
отчество (полностью) 

(при наличии): 

ИНН 

(при 

нали-

чии): 

    

документ, удостоверяю-

щий личность: 

вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

"__" ______ ____ г.  

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной по-

чты (при наличии): 

   

 

 юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный 

орган, орган местного самоуправления, орган публичной власти федеральной террито-

рии: 

 полное наименование:  

 

ИНН (для российского юридического 

лица): 

КПП (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации (инкор-

порации) (для иностранного 

юридического лица): 

дата регистрации (для ино-

странного юридического ли-

ца): 

номер регистрации (для 

иностранного юридиче-

ского лица): 

 
"__" ________ ____ г. 

 

 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной по-

чты (при наличии): 

   

 

 Вещное право на объект адресации: 

  право собственности 

  право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации 

  право оперативного управления имуществом на объект адресации 

  право пожизненно наследуемого владения земельным участком 

  право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса 
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или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отка-

зе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса): 

 Лично  В многофункциональном центре 

 Почтовым отправлением по адресу:  

 

 В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональ-

ных порталов государственных и муниципальных услуг 

 В личном кабинете федеральной информационной адресной системы 

 На адрес электронной почты (для со-

общения о получении заявления и до-

кументов) 

 

 

6 Расписку в получении документов прошу: 

 Выдать лично Расписка получена: ___________________________________ 

(подпись заявителя) 

 Направить почтовым отправлением по 

адресу: 

 

 

 Не направлять 

 

 Лист N ___ Всего листов 

___ 

 

7 Заявитель: 

 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 

адресации 

 Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным пра-

вом на объект адресации 

  физическое лицо: 

фамилия: имя (полностью): 
отчество (полностью) 

(при наличии): 

ИНН 

(при 

нали-

чии): 

    

документ, удостоверяющий 

личность: 

вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

"__" ______ ____ г.  

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты 

(при наличии): 
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наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 

 

 

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный 

орган, орган местного самоуправления, орган публичной власти федеральной террито-

рии: 

полное наименование:  

 

КПП (для российского юридического 

лица): 

ИНН (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации (инкор-

порации) (для иностранного 

юридического лица): 

дата регистрации (для ино-

странного юридического ли-

ца): 

номер регистрации (для 

иностранного юридиче-

ского лица): 

 
"__" _________ ____ г. 

 

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты 

(при наличии): 

   

 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 

 

 

8 Документы, прилагаемые к заявлению: 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 
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Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

9 Примечание: 

 

 

 

 

 

 

 Лист N ___ Всего листов 

___ 

   

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персо-

нальных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, измене-

ние), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 

уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персо-

нальных данных в рамках предоставления органами, а также организацией, признаваемой управ-

ляющей компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Скол-

ково», осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая 

принятие решений на их основе органом, а также организацией, признаваемой управляющей 

компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», 

осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления 

государственной услуги. 

11 Настоящим также подтверждаю, что: 

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; 

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в 

них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требова-

ниям. 

12 Подпись Дата 

_________________ 

(подпись) 

_______________________ 

(инициалы, фамилия) 
"__" ___________ ____ г. 

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы: 

 

 

 

 

 

 

-------------------------------- 

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка. 

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка. 

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения. 
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<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения. 

 

Примечание. 

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на 

бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его поряд-

ковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. 

На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении. 

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных 

сведений в специально отведенной графе проставляется знак: «V» 

 

( V ). 

 

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа 

местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федераль-

ного значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города 

федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение 

объектам адресации адресов, органа публичной власти федеральной территории, а также организации, призна-

ваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколко-

во», с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие 

отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления 

исключаются. 
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Приложение № 5 

к Административному регламенту предоставления му-

ниципальной услуги муниципального образования город 

Усть-Илимск «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса на территории 

муниципального образования город Усть-Илимск», 

утвержденному постановлением Администрации города 

Усть-Илимска от 01.09.2022г. № 470 

 

 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги 

____________________________________________________________________________________________

_____ 

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации – 

города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования 

города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организацией , 

признаваемой компанией в соответствии с Федеральным законом от 28.09.2010г. № 244 -ФЗ «Об инновационном цен-

тре «Сколково») 

 

 

 

______________________________ 

                                             ______________________________ 

                                                (Ф.И.О., адрес заявителя 

                                               (представителя) заявителя) 

                                             ______________________________ 

                                                 (регистрационный номер 

                                                 заявления о присвоении 

                                                объекту адресации адреса 

                                              или аннулировании его адреса) 

 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги  
от ___________________ № ______________________ 

 
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Присвоение адреса объекту 

адресации, изменение и аннулирование такого адреса на территории муниципального об-
разования город Усть-Илимск» и приложенных к нему документов принято решение об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим 
основани-
ям:__________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

 
Дополнительно информиру-

ем______________________________________________________________________  
указывается дополнительная информация, при необходимости)  

_____________________________________________________________________________ 
 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предостав-

лении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жа-

лобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 
 

___________________________        ________________ 

(Ф.И.О., должность)          (подпись) 

М.П. 

 
 

 


